KORWIN

 UPUTE ZA
KORISTENJE PROGRAMA

"FINANCIJSKO
KNJIGOVODSTVO”

B o
i“i Korwin: Financijsko knjigovodstvo
Makichi podaci EnjiZenja Pregledi Dodatak  Paomod

Test podaci (2003.)

___Matiéni podaci_ j _ Knjizenja | Pregledi i Dodatak

%ﬁﬂmﬁ

| Blg|k
eeeeeee Zviedta)

I1ZLAZ

() 2000-2003 Perfekta d.o.o. Zagreb




SADRZAJ

FINANCIISKO KNJIGOVODSTVO (GLAVNA KNJIGA) ..vviiiies e 1
I L0 PP 2
AUTOMATSKA TEMELJINICA ...t ettt e e aa e aaaes 5
KARTICE (ANALITIKA) oot e e e ettt e e e et e e e e e e et e e e e e ea b e e e e enennnan s 7
SALDA (SINTETIKA) .. eet ettt ettt e ettt ctt e e e e e et e e e e eaa it e e e e e eeaas e eeeeeesan e eeeaeranaeeeees 8
LISTA TEMELINICA .ot e ettt e e et e e et e e e e e e eaan e e e ernnas 9
BLAGAINI CKITZVIESTAD ..ottt ettt ettt ettt n e 10
NACINI KNIIZENJIA ..ottt s ateeete et te et e ettt et n et este et 10
EXCEL DEFINICIJA . .o ettt e et e e e e e et e e e e e eabb e e e e aeanes 12
KAKO NAPRAVITT 2.ttt ettt e ettt e e ettt e e e e e e et s e e e e et e e e eaeanes 14
Knjizenje ru €éne temeljnice npr. 0bra EuUN Pla € ..o e s 14
Temeljnica formirana 'automatskom temeljnicom' npr. ulazni ra €uni iz salda kontija ........cc.cccceeueene 14
KnjiZenje bankoVvNOog iZVALKA ..o e sttt e e st e e e e sae e e e sae st e e saenaensenaeneanes 15
R [PA=T g LI o] F= o F= T 1SS 16
Korekcija proknjiZzenin dOKUMENAIA  ....ooeoiiiie ettt e e sa e b e st e tesaeesaesnaenres 16

Brisanje proknjizenih dokumenata i vra  €anje broja €a ......c.cccvvreierenesesere e e seee e e s 17



KORWIN — upute za koritenje programa 'Financijgkfigovodstvo'

Financijsko knjigovodstvo (glavna knjiga)

Program financijsko knjigovodstvo predstavlja modul koji se odnosi na obrade i preglede vezane

isklju€ivo uz konta, a to su slijedece :

Primjer :

obrade : knjizenje uplata (banka, izvadak), knjizenje temeljnica, knjizenje blagajne, definiranje
proizvoljnih bilanci

pregledi : liste temeljnica (kopije dokumenata, tabelarni i graficki pregledi temeljnica), analiti¢ki
pregledi (kartica konta, dnevnik knjizenja), sinteti¢i pregledi (lista salda po raznim uvjetima,
tabelarni i graficki pregledi salda, ispis brutto bilance, ispis proizvoljno definiranih bilanci),
blagajnicki izvjestaj (ispis blagajni¢kog izvjeStaja, uplatnica i isplatnica).

Modul financijsko knjigovodstvo moze raditi samostalno ili povezan s drugim Korwin modulima.

Moguce veze s drugim modulima :

Sve knjizene stavke u financijskom knjigovodstvu koje u koloni ‘partner’ imaju upisanu Sifru
partnera prenose se u sa-co ha karticu partnera (osim internih partnera koji se koriste npr. kod
knjizenja blagajne).

Sifre partnera se upisuju kod knjizenja bankovnih izvadaka kako bi se uplata automatski

evidentirala na kartici tog partnera u modulu ‘salda konti kupaca i dobavlja¢a’.

Primjer

Automatska temeljnica sluzi za prenos dokumenata iz modula sa-co kupaca i dobavljaca

: proknjizeni i kontirani ulazni i izlazni racuni.

U ovom modulu se kroz ‘nacine knjizenja' definiraju predloSci kontiranja i to po vrstama
dokumenta (npr. 500-ulazni raun, 600-izlazni racun), koja ¢e se nuditi kod knjizenja U-RA/I-RA u
modulu sa-co.

Mati éni podaci : Knjizenja: Pregledi: Dodatak:

Kontni plan Knjizenja Lista temeljnica Blagajnicki izvjestaj
Bilance Automatska temeljnica Kartice (analitika) Nacini knjizenja
Partneri Salda (sintetika) Excel definicija

Radne jedinice
Dokumenti




KORWIN — upute za koritenje programa 'Financijgkfigovodstvo'

Bilance

Bilance se definiraju radi analitiCkih i sintetickih pregleda potrebnih za popunjavanje raznih
obrazaca, statisti¢kih evidencija i izvjeStaja.
Moguce je definirati neograni€en broj bilanci kao i broj konta koja bilance sadrze. Jedan konto se moze
nalaziti u viSe bilanci (u mati€éhom kartonu konta klikom na ikonicu bilance dobije se popis bilanci koje
sadrzZe taj konto).

Bilance mogu sadrzavati kombinaciju nivoa (1,2,3,4,5,6,7,8,9), podnivoa (10,11,12,20,21,22,...,99)
i (ili) konta (troznamenkasta, ¢etveroznamenkasta, itd.).

Sifre bilanci se definiraju po Zelji.

1! Matiéni podaci: Bilance glavne knjige - Korisnik f Test p... E@E|

Prethodni Slijgdedi  Hovi ;rm Spremi Ispl.s |zlaz

Mati€ni podaci: Bilance glavne knjige

Sifra:|S01

Haziv;|Prihudi od prodaje u zemlji

Status:

K.onto | Maziv konta o

781 Frihodi od prodaje usluga
J Frihadi od prodaje robe

U naSem primjeru ispis bilance "prihodi od prodaje u zemlji" sadrzavati ¢e sva analiticka konta kao
Sto su 7510, 7511, 7512, 7600, 76000, itd.

Ako se bilance definiraju u svrhu popunjavanja odredenog obrazca, preporu¢ujemo da Sifre svih tih bilanci
imaju, najmanje, prvi znak Sifre isti.




KORWIN — upute za koritenje programa 'Financijgkfigovodstvo'

Primjer : definiranje bilanci koje ¢e sluziti za popunjavanje statistickog obrasca
- potrebno je definirati onoliko bilanci koliko redova ima statisti¢ki obrazac,
- Sifre bilanci mogu sadrzavati npr. slovo S i AOP oznaku : S01, S02, S03,..., kako bi se na
sinteti¢kim pregledima mogla ispisati salda svih bilanci &ija Sifra pocinje sa slovom 'S' (treba
upisati S*) i na taj nacin dobiti podatke kao $to je prikazano u naSem primjeru.

RPrepgled ispisa

Slaies $ $ 101 % E E
Prva Prethodna |1 Sliedeca Zadnja 100% | Zaglon Stranica |zlaz
-
Test podaci Datum liste: 10.01.2002 Stranica: 1
Lista salda glavne knjige : Poredak po -Sifra
Bilanca: 5%, === Mogudih stavki 22 ..
Bilanca Haziv Duguie Potrazuije Saldo
=0 Pribodli o prodaje u zemli 459016 319.424 34 -314.834,18
06 Ostali prinodi 471,20 -471,20
=07 Ukugna prinodi 459016 319.893,54 -315.305,38 ]
508 Materijaini trokovi T6.814,78 T6.814,78
=09 Mabavna vrijednost prodane trg robe 5384 946,59 44 086,21 5.340 860,38
=10 Trodkowi uslugs 99.451 96 150,00 99.331 96
=1 TroZkowi za ozoblje 11595174 115951 74
512 Madnice i place 11595174 11595174
515 Amorizacia 1715622 17.156,22
=16 Cstali trozkovi poslovanja (nematerijaini) 13533581 13533581
S8 Ukupno rashodi 44515933 150,00 44503933
=19 Porez na dobit 508992 1.250 76 383916
s21 Falihe 53584 946 59 44.086 21 534086035
524 Troovinzka roba 53584 946 59 44.086 21 534086035
526 MovEana sredstva na radunu i u blagsjni 87218975 12785846 B0 -11 916 656,55
=27 PotraZivania od kupaca 41714354 430.675 499 386 467 55
=26 Obvere prema dobaviadima 399.360,00 905.090 04 -505.730,04
=34 Obradunani PDY U obavljenim izporukama 15.492 48 -15.492 48
=35 Obradunani pretporez U primljenim isporukama 34260 46 1.575 65 32351 55
S35 Yrijed. ostyarenih invest u dugotrajnu imowvinu 3952120 19.910 60 1991080
=41 Domada oprema i njezina montsZa (ukupno) 3952120 19.910 60 19.910,60
Sveukupno: 19.377.587.74 14.955.405,66 4.422.132,08 j
Page 1 of 1




KORWIN — upute za koritenje programa 'Financijgkfigovodstvo'

Knjizenja

Ovdje se
izvaci i blagajna.

knjize ru¢ne temeljnice, temeljnice formirane 'automatskom temeljnicom’, bankovni

Stavke s upisanom Sifrom partnera automatski se prebacuju u salda-conti.

Kad se radi 'korekcija' ili brisanje proknjizenog dokumenta potrebno je stavku korigirati ili brisati i u modulu
salda-konti. Primjer : ako se korigira ili briSe stavka banke ili blagajne koja je otiSla u salda-konti potrebno
je korekciju ili brisanje napraviti i u modulu salda-konti kroz opciju knjizenje uplata.

Osnovni podaci :

Broj dokumenta :

Rucni broj :
Datum :
Opis :

Duguje, potraZuje,
saldo:

Dodatni podaci :

Vezni dokument:
Broj :
Upisao :

program automatski nudi brojeve za svaku vrstu dokumenta posebno (od 0001 pa
nadalje) i oni se ne mogu mijenjati, ali postoji moguc¢nost evidentiranja dokumenata po
ru¢nim brojevima

ako se Zeli voditi evidencija dokumenata i po nekim drugim brojevima ili oznakama
(npr. OS, TRS,...,). Moguéi su pregledi dokumenata po tim ruénim brojevima.

upisuje se datum knjizenja dokumenta, program automatski ponudi tekuci datum ali on
se moZe mijenjati ruéno ili pozivanjem kalendara.

informativni podatak, nhapomena vezana za dokument

polja koja program automatski popunjava unosom stavki. Dakle unosom svake nove
stavke program zbraja dugovne i potrazne iznose i prikazuje trenutni saldo za unesene
stavke. Na taj nacin u svakom trenutku postoji kontrola ravnoteze dokumenta koji se
unosi.

vrsta veznog dokumenta (primka, otpremnica, ...)
broj veznog dokumenta
naziv operatera koji je unio dokument, datum i vrijeme unosa dokumenta

Nakon upisanih osnovnih podataka slijedi unos stavki za knjizenje :

Konto :
Datum :
Partner :

KD :

Veza :

Rad.jedinica :
Opis :

Detalji stavke :

odabirom ili upisom odgovarajué¢eg konta automatski se ispisuje i njegov naziv

datum stavke — nudi se datum upisan u zaglavlju dokumenta

ako se stavka Zeli vezati uz partnera upisuje se Sifra partnera i ta stavka se onda
evidentira i u modulu sa-co na kartici odabranog partnera (osim internih partnera)
kupac ili dobavljag, odabirom Sifre partnera ovo polje se automatski popuni ovisno o
tome Sto je definirano u mati¢énom kartonu tog partnera. Medutim, moZe se i ru¢no
mijenjati upisom slova K ili D.

informativni podatak ili ako se stavka veZe uz partnera radi automatskog zatvaranja
potrebno je upisati (ru¢no ili pomocéu odabira) protustavku za zatvaranje npr.proknjiZzeni
racun.

Primjer : kod knjizenja banke (izvoda) upisom odgovarajuce Sifre partnera, program u
polju veza ponudi sve otvorene stavke tog partnera i potrebno je odabrati odgovarajucu
stavku radi automatskog zatvaranja.

ako se koriste radne jedinice potrebno je upisati Sifru odgovarajuée

po ovdje upisanom opisu moguce je vrSiti odabir na kasnijim pregledima, odnosno,
moguce je ispisati stavke sa odredenim opisima. Kod knjizenja blagajne u polje opis
upisujemo uplatioca i svrhu uplate/isplate koje moramo odvoijiti znakom ;' (to¢kazarez)
radi ispisa uplatnica/isplatnica.

Primjer : ako se kod knjizenja ¢ekova u opis upisuje "¢ek " na pregledima je moguce

ispisati samo stavke koje u svom opisu imaju rije¢ "¢ek".

Aktiviranjem ove opcije otvara se dodatni prozor s detaljima trenutne stavke. Na ovaj nacin se,
takoder, mogu unositi stavke za knjizenje kao i u prethodno opisanom nacinu, s tim da ovdje postoje i

-4 -



KORWIN — upute za koritenje programa 'Financijgkfigovodstvo'

neka dodatna polja kao 5to su : dospijece, tip partnera, vezni dokument. Prozor s detaljima stavke se
zatvara tipkom F11 ili ponovnim klikom na gumb "detalji stavke".

Automatska temeljnica

U ovoj obradi se kreiraju automatske temeljnice, odnosno, prenose/poviace proknijizeni i kontirani
dokumenti iz drugih Korwin modula (npr. ulazni i izlazni racuni kontirani i proknjizeni kroz modul sa-co
kupaca i dobavlja¢a u obradi 'knjizenje U-RA/I-RA").

Kod formiranja automatske temeljnice postoji moguénost upisa nekoliko uvjeta koji odreduju nacin
prijenosa dokumenata (prijenos za odredenu vrstu dokumenta, odredenu poreznu knjigu, za razdoblje,

...,). Polje 'temeljnica’ je obvezan podatak

koji se mora popuniti za prijenos stavki/dokumenata, to moze

biti 420-financijska temeljnica ili 450-temeljnica SA-CO ili neka druga vrsta dokumenta. Primjer :

dokumenti iz modula sa-co :

500-ulazni ra€un, 600-izlazni rac¢un, itd., u financijskom knjigovodstvu se

evidentiraju pod drugom vrstom dokumenta, npr. 420-financijska temeljnica.

Podaci :

Poredak :

Dokument :

Broj dokumenta :

Uvijeti :
Podetni datum :

Tip racuna :

Porezna knjiga :
Radna jedinica :
Kumul. dokumenta :

Kumul. datuma :

Kumul. radne jedinice :

Kumul. partnera :
Kumul. tipa racuna :
Kumul. PDV knijiga :
Temeljnica :

potrebno je odabrati podatke (stavke) koji se Zele 'povuéi' u financijsko knijig.:
ulazni racuni (U-RA), izlazni rauni (I-RA), uplate, primke, otpremnice, obracun
placa ili osnovna sredstva)

ponudene je nekoliko opcija koje odreduju poredak stavki (konta) kod prijenosa:
konto (stavke se prenose poredane isklju€ivo po kontu i to od najmanjeg prema
najvecem); konto-dokument; dokument-broj-konto ili dokument-broj-redni broj
(prijenos stavki po poretku kako su se unosile i kontirale kroz U-RA/I-RA)
prijenos podataka samo odredene vrste dokumenta (npr. 500 - ulazni racuni)

ako se Zzeli prenijeti jedan odredeni dokument upisuje se njegov broj (npr.
dokument : 500, a broj dokumenta : 0125

kod prijenosa podataka za odredeno razdoblje potrebno je upisati pocetni i
zavrSni datum (najéeSce se podaci prenose za odredeni mjesec)

ako se koriste tipovi racuna kod unosa U-RA i I-RA (modul sa-co) moguce je
podatke prenositi po tipovima racuna i na taj nacin formirati pojedina¢ne
temeljnice za svaki tip racuna (npr. jedna temeljnica za TR - troSkovi, jedna za
UV-ulaz veleprodaja, ...,), dakle, svi ulazni ra€uni, odredenog razdoblja, ne
moraju biti u jednoj temeljnici nego se mogu odvoijiti u viSe temeljnica pomocu
tipova racuna.

prijenos podataka odredene porezne knjige

prijenos podataka za odredenu radnu jedinicu

pojedinagno - svaki dokument posebno; po vrsti dokumenta - kumulira iznose po
vrstama dokumenta (npr.ukupno 500, ukupno 510, ...); ukupno - kumulira/zbraja
iznose po kontima (nema analitike, jedan konto-jedan iznos); po stavkama -
kumulira iznose po stavkama

pojedina¢no - svaki datum posebno; ukupno - kumulira sve iznose za zadani
period

pojedinacno - za svaku radnu jedinicu posebno; po 1. nivou - kumulira po radnim
jedinicama i to po prvom nivou (ako radne jedinice imaju podnivoe)

pojedinacno - za svakog partnera posebno; ukupno - za sve partnere
pojedinacno - za svaki tip raCuna; ukupno - ukupno za sve tipove racuna
pojedinagno - za svaku PDVknjigu posebo; ukupno - za sve PDV knjige

obvezan podatak - odabir vrste dokumenta/temeljnice (420-financijska
temeljnica, 450-temeljnica SA-CO, ...)

-5-



KORWIN — upute za koritenje programa 'Financijgkfigovodstvo'

Broj temeljnice : automatski se dodjeljuje slijedeci redni broj za odabranu vrstu temeljnice

Datum temeljnice : npr. ako se prebacuju podaci za odredeni mjesec najc¢eSc¢e se upisuje zadnji dan
u tom mjesecu

Opis knjizenja : informativni podatak (vidi se u zaglavlju temeljnice) i moZze se mijenjati

Rucni broj (oznaka) : vodenje evidencije temeljnica po ruénim brojevima ili oznakama (npr. 1 ulz -

oznacava ulazne ra¢une prvog mjeseca, 2 ulz - ulazni racuni drugog mjeseca, 1
od - pla¢a za prvi mjesec, 2 od - pla¢a za drugi mjesec i sl.). Ru¢ni broj je vidljiv
u odabiru podataka 'temeljnice glavne knjige' stoga ga je dobro upisati jer po
njemu, 'na prvi pogled’, se moZe znati 5to je u temeljnici.

Nakon upisanih uvjeta, funkcija Trazi (F6) prikazuje stavke knjizenja za upisane uvjete. Stavke
mogu biti pojedinacne ili kumulirane ovisno od odabranih kriterija za prijenos. Upisani uvjeti se mogu
mijenjati sve dok se ne odabere opcija knjizi kojom se stavke prenose u obradu 'kniZzenja' gdje se jo$
mogu korigirati, a zatim knijiziti . Dakle, knjizenjem automatske temeljnice stavke se samo pre  nose u
modul financijskog knjigovodstva , ne knjize se u glavnoj knjizi, Sto znaci da je potrebno oti¢i u obradu
'knjizenja', u¢i u detalje odredene temeljnice i odabrati opciju 'knjizi' . Knjizenjem temeljnice kroz ovu
opciju stavke se evidentiraju na karticama konta.

Primjer: prijenos ulaznih rauna i to pojedinacnih stavki iz sa-co za 3. mjesec

11! Automatska temeljnica - Test podaci (2003.)
%

Trazi lzpiz  Knjizi |zlaz

Kreiranje automatske temeljnice po dokumentima

Podaci: |5ﬂl::u: Ulazni raguni {(U-RA) j Foredalk: |DDKBrDj,Rbr j
Dakument: | J
Broj dokumenta: | Duguje:| F"Dtraiuje:|

Uwjeti | Temeljnica

Datum: |Datum dukumj Focetni: |EI1.|33.2EIEI1 j Zantani: |3'I.|33.2EIIZI1 j

Tip racuna; | J Tip trogka: | j
Forezna knjiga: | J
Fadna jedinica: | J

kumul. dokumenta: |PD Stavkamaj kumul. datuma: |PDjedinaEnD j

Kumul. radne jed: |F"Djedinal‘:’:nu j |Sve stawvke j Kumul. parnera: |F"Djedinaf:nu:| j
Eurmul. tipa raduna: |F"Djedinal‘:’:nu j |Sve stande j Fumul. FO% knjiga: |F"Djedinaf:nu:| j

Temeljnica: 420 ] FINANCIJSKA TEMELJNICA

Broj temeljnice: |1l]53 Datum temeljnice: |31.I]3_2I]I]3 j
Opis knjizenja: |U-RA ZA: Dat >='01.03.2001", Dat. «  Ruéni broj (nznaka): |3 ura




KORWIN — upute za koritenje programa 'Financijgkfigovodstvo'

Kartice (analitika)

Kartice (analitika) daje pregled pojedinacnih stavki knjizenja po razli¢itim kriterijima.

Kartice glavne knjige (analitika) - Korisnik [ Test podaci (2003.)

|=piz

|hvietiispisa | Dodatne opcije

Yrsta ispisa: |Kﬂrtil::ﬂ konta j Foredak po: |Datum -
Grupiranje po: lspis salda [

Dokument; Datum: W
Broj (Od: | Do | Pogemi(0dy |+
“egzni dok.: l—_| Zarvrgni (Do) I—L|
Eonto: |BEOD* oo 2> Mogudih stavki 3
Bilanca: |
Fadna jed.: |01 ool [GLAYMNO SKLADISTE
Barner:

Zaiznos stavki:|Duguje j |Svi iznosi j |EI

Cpis stavke ™ | Fucni braj *:

|zlaz

Kartice glavne knjige (analitika)

Vrste ispisa :
Poredak po :
Grupiranje po :

Ispis salda :

kartica konta i dnevnik knjizenja.

ispis se moze sortirati na viSe nacina : po datumu, dokumentu, kontu ili partneru

kada se ispisuju kartice konta zbroj je po kontima, ali kod ispisa dnevnika knjizenja
postoji moguénost odabira grupiranja : po datumu , dokumentu , kontu ili partneru .
Svako od ovih grupiranja se moze kombinirati s gore navedenim poretkom, za lakSe
razumijevanje bitno je zapamtiti da odabir "poretka" predstavlja nacin (redosljed) ispisa
stupaca a odabir "grupiranja" znaci zbrajanje prometa po tom odabiru.

Primjer : ako je poredak po datumu a grupiranje po dokumentu, stupci ¢e biti slozeni
kronoloSki po datumima, a zbrojevi ¢e biti po vrstama dokumenta. Ako je poredak po
dokumentu, a grupiranje po datumu, stupci ¢e biti sloZzeni po vrstama dokumenata, a
zbrojevi ¢e biti po datumima.

ako se oznaci ova opcija, ispis pored kolona duguje i potrazuje sadrzi i kolonu saldo

Ostali uvjeti ispisa su slijede  €i:

Dokument :

Pocetni broj :

ispis stavki samo za odredenu vrstu dokumenta ( 700-banke, 420-fin.tem.itd.), ako je
polje dokument prazno onda se dobije ispis stavki svih vrsta dokumenata

ako se odabere opcija ispisa samo za odredenu vrstu dokumenta i to samo za
odredene brojeve, upisuje se pocetni i zavrsni broj te vrste dokumenta koji se Zel
ispisati
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KORWIN — upute za koritenje programa 'Financijgkfigovodstvo'

Razdoblje za :
Konto :

Bilanca :

Radna jedinica :

Partner :

Za iznos stavki :

Opis stavke :

ispis stavki samo za odredeni period, potrebno je upisati pocetni i zavrdni datum.
Datum se upisuje ru¢no ili pomoc¢u kalendara

ako se Zeli ispisati promet samo za odredeni konto (npr.4050) ili za jedan razred (npr.
upisom razreda 4* na ispisu ¢e biti sva analiticka konta koja pripadaju tom razredu) .
ako se Zeli ispisati promet samo za odredenu bilancu sa svim pripadaju¢im kontima,
definiranu u opciji bilance

ako se koriste radne jedinice moguce je ispisati sve ponudene kombinacije analitiCkih
pregleda za svaku radnu jedinicu pojedinaéno (upisom njene Sifre) ili za sve zajedno
(ako je polje radna jedinica prazno).

ako se Zele ispisati knjizene stavke vezana samo za jednog partnera

program uvijek nudi ispis za sve knjizene iznose, medutim postoji moguc¢nost odabira
ispisa za odredene iznose : "<>, <, > ili =", (liznos se upisuje u kuéicu pored).

Primjer : ako Zelimo ispisati promet konta 120 ali samo iznose vece od 1,000.00 .
upisom nekog prepoznatljivog opisa npr. ¢ek dobije se ispis svih knjizenih stavki koje u

svom opisu imaju upisanu rije¢ "¢ek".

Salda (sintetika)

Lista salda daje pregled kumuliranih (sinteti¢kih) stavki prometa po razli¢itim kriterijima i razli€itim poljima

Vrste ispisa :

Saldo po :

Grupiranje po :

za kumuliranje.

1. lista salda glavne knjige - lista s kolonama dugovnog prometa, potraznog prometa i
salda.

2. lista salda s detaljima

3. tabelarni prikaz salda - u tabelarnom prikazu zbrojeni dugovni promet, potrazni
promet i salda s meduzbrojevima po odabranom saldu (konto, partner, itd,) i sortirano
po odabranom grupiranju (partner, dokument, datum, itd.).

4. graficki prikaz salda - npr. odabirom ispisa "salda po" mjesecu za "konto" 1200
(potraZivanja od kupaca) dobije se ispis zbrojenih dugovnih prometa, potraznih
prometa i salda "konta 1200", po mjesecima, grafi¢ki prikazana

5. brutto bilanca - za ispis bruto bilance potrebno je upisati razdoblje za koje se Zeli
ispisati brutto bilanca (po&etni i zavrSni datum).

Postoji mogucénost odabira meduzbrojeva brutto bilance : 1,2,3 ili 1,3,5. Za ispis svih
analitickih konta, na brutto bilanci, potrebno je oznagiti polje "analiticka konta".

izbor polja za saldiranje prometa. Gore navedeni ispisi (osim brutto bilance gdje je
saldiranje uvijek po kontima) mogu biti saldirani po jednom od ovih uvjeta.

Primjer : ako se kod ispisa "liste salda glavne knjige" odabere saldo po "dokumentu” a
grupiranje po "mjesecu" stupci ce biti zbrojeni po vrstama dokumenta s
meduzbrojevima za svaki mjesec posebno (dugovni promet, potrazni promet i saldo).
izbor polja za grupiranje stavki - ovaj odabir odreduje meduzbrojeve na ispisu.

Primjer : ako se za ispis odabere "grupiranje" po datumu a "saldo" po dokumentu, ispis
¢e biti grupiran po datumu s meduzbrojevima za svaku vrstu dokumenta i za svaki
datum.

Ostali uvjeti ispisa su:

Dokument :

Pocetni broj :

Zavrsni broj :
Razdoblje za :

odabirom odredene vrste dokumenta moZe se dobiti ispis samo za tu vrstu dokumenta
(primka, otpremnica, pocetno stanje, itd.) uz ostale definirane uvjete, ako je polje
dokument prazno ispisuju se sve vrste dokumenata za koje postoje knjizenja

ako se odabere opcija ispisa samo za odredenu vrstu dokumenta i to samo za
odredene brojeve, upisuje se pocetni broj te vrste dokumenta koji se Zeli ispisati
zavrsni broj te vrste dokumenta

ispis knjizenja samo za odredeni period, potrebno je upisati pocetni i zavrdni datum.
Datum se upisuje ruéno ili pomocu kalendara (otvara se klikom na strelicu pored polja
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Konto :

Bilanca :

za unos ili F12).

mozZe se upisati jedan analiticki konto (npr.4050) s meduzbrojevima po odabranom
saldu (npr. po mjesecu), upisom npr. razreda 4 na ispisu ¢e biti sva pripadaju¢a konta
razreda 4 saldirana po odabranom saldu

ako se Zeli ispisati odredena bilanca sa svim pripadajué¢im kontima

Radna jedinica: sve kombinacije sinteti¢kih pregleda se mogu dobiti za svaku radnu jedinicu posebno

Partner :
Za iznos stavki

Opis stavke :

(upisom njene Sifre) ili za sve radne jedinice ako je ovo polje prazno
ako se Zele ispisati knjizenja vezana samo za jednog partnera

:program uvijek nudi ispis za sve knjizene iznose, medutim postoji moguc¢nost odabira
ispisa za odredene iznose : "<>, <, > ili =", (iznos se upisuje u kuéicu pored)
ako se kod knjizenja dokumenata upisuje opis stavke, ovdje je moguce dobiti ispis
knjizenih stavki s tim opisom. Primjer : ako se kod knjiZzenja ¢ekova u opis upisuje "¢ek"
moZze se dobiti pregled svih knjizenih ¢ekova

Kolone za ispis : duguje, potrazuje, saldo. Ako se oznale sve tri kolone, na ispisu ¢e biti dugovni promet,

potraZzni promet i saldo, medutim ako se oznaci npr. samo polje "saldo" na ispisu ¢e biti
prikazana samo kolona saldo kartica.

Lista temeljnica

U ovoj obradi se listaju kopije dokumenata i liste temeljnica.

Uvjeti ispisa :
Vrstaispisa: lista temeljnica - lista proknjizenih temeljnica

Poredak po :
Saldo po :
Grupiranje po :
Dokument :
Broj (od-do) :

Vezni dok. :
Datum :
Pocetni (od) :
Zavrsni (do) :
Konto :
Bilanca :
Radna jedinica
Partner :

Za iznos stavki
Svi iznosi :

Opis stavke :

Rucni broj :

lista temeljnica sa detaljiima - klikom na odredenu temeljnicu pojavljuju se njeni detalji
(unesene stavke). Ponovnim klikom detalji se zatvaraju.

tabelarni prikaz - tabelarni prikaz temeljnica

graficki prikaz - grafi¢ki prikaz temeljnica

kopije dokumenata - za pojedinacni ispis dokumenata potrebno je upisati vrstu dokumenta
odabir kolone za poredak

odabir polja za saldiranje

izbor polja za grupiranje

Sifra vrste dokumenta

za ispis kopije odredenog dokumenta potrebno je upisati njegov broj ili za ispis
dokumenata od-do nekog broja

Sifra vrste veznog dokumenta

datum glave ili datum stavke

pocetni datum

zavrsni datum

upis odredenog nivoa, podnivoa ili konta

odabir bilance

:Sifra radne jedinice

Sifra partnera

:duguije ili potraZzuje

ispis svih iznosa, medutim, mogu se ispisati stavke samo za odredene iznose. Potrebno je
odabrati jedan od znakova (<>,>,<,=) i u kuc¢icu pored upisati Zeljeni iznos

upisuje se opis stavke npr. '¢ek’ kako bi se dobio samo ispis stavki koje u svom opisu
imaju upisanu rije¢ '¢ek’

upis ru¢nog broja

Kolona za ispis :odabir kolona za ispis : duguje, potrazuje, saldo

Kod lista temeljnica, kao i kod svih pregleda, koriste se dodatne opcije i specijalni znakovi.
(Pogledati : Opcenito liste podataka)
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Blagajni €ki izvjestaj

Stavke blagajne se unose kroz opciju 'knjizenja' (primjer na stranici br. 16) , a ovdje se ispisuje
blagajnicki izvjestaj i uplatnice/isplatnice za odredenu proknjizenu blagajnu ili blagajnu u unosu.

Primjer :

il Blagajnicki izvjestaj, uplatnice / isplatnice - Korisnik / Test podaci (2003.)

S ‘

Trazi Oznaci lapis lzlaz

Blagajnicki izvjeftaj, uplatnice { isplatnice

Dokument; |750 o BLAGAJNA, Clanos: 524,66 Friritak: 12.
Konto blagajne: |1020 Glavnalbllagajna (ukljucivo i |zdatak: 12.
Eroj: (0002 Saldo: 524,66 Promet
Stawvke

Daturn | Stanvka | Konto | Cpis | Frimitak | lzdatak | e
L 01.02.2002 |20 1003 CEKN123456:PUTNI TRS. 3.000.00
_|o.0z.zooz 20 13M MAYURIGPUTHNI TRS 3.000.00
_|15.02.2002 |21 1009 CEK786543:PLACA 02 5.000,00
(13022002 2141 2300 B.BURAZINPLACA 02 4.000.00
_|1an0zzo0z 212 2300 O.PETRIGPLAGA 02 5.000.00
*
Dokument : Sifra vrste dokumenta (750-blagajna, 760-devizna blagajnai sl.)
Konto blagajne : konto sintetike blagajne, ne prikazuje se u stavkama izvjeStaja (npr. 1020)
Broj : odabir broja blagajne

Aktiviranjem funkcije 'trazi' dobiju se stavke blagajne.
Za ispis se mogu oznaciti samo odredene stavke.

Kod unosa blagajne (opcija : 'knjizenja') u polje VEZA upisuje se broj uplatnice / isplatnice, a u
polje OPIS upisuje se primaoc / uplatitelj i svrha uplate / isplate koji se moraju odvojiti znakom *;' (tocka -
zarez).

Nagini knjizenja
Ovdje se definiraju nacini knjizenja (predloSci kontiranja) ulaznih i izlaznih ra¢una, po vrstama

dokumenata.

Kod kontiranja dokumenata (modul sa-co : knjizenje U-RA/I-RA) program nudi upisani konto u
mati¢nim podacima ili u grupi, a ako tamo nije upisan konto onda ga 'povlaci' iz ovdje definiranih nacina
knjizenja.

Primjer : kod kontiranja U-RA prvo se uzima upisani konto u matichom kartonu partnera, zatim iz grupe
partnera, a ako i tamo nisu definirana konta onda ga uzima iz definiranih nacina knjizenja za ulazne
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racune.

Primjer : postavke knjizenja ulaznih ra  €una - vrsta dokumenta '500'

fili Matiéni podaci: Nagini knjizenja u glavnu knjigu - Korisnik / Test podaci (2003.)

Prethodni Shiedeci  Movi Brg Spremi Isp|§ lzlaz
Matiéni podaci: Nacini knjiZzenja u glavnu knjigu
Sifra dokumenta: (500

Naziv dokurmenta: [ULAZNI RACUN DOBAVLJACA

Matini knjizenjs. | Detalji

Sifra| Naziv knjizenja |Kanto DUG|Konto POT|Vrijednost|Uvjet)  lzraeDUG  [lzraz POT|STATUS|Tablica|Tip|
Bruto 2200 IZNOS_POT P
502 Neto 6600 OSMOWICA KONTO_TROSAK P
503 Porez 14000 POREZ P

Primjer : postavke knjizenja izlaznih ra  €una - vrsta dokumenta '600’

fili MatiEni podaci: Naéini knjizenja u glavnu knjigu - Korisnik / Test podaci (2003.)

ot e

Prethodni Shigdedi  Fowi Bridi Spremi Isp|.s lzlaz
Mati€ni podaci: Nacini knjiZzenja u glavnu knjiqu
Sifra dokumenta: |600
Naziv dokumenta: [IZLAZNI RACUN (FAKTURA)
Macini knjizenja | Detalji

Sifra| Naziv knjizenja |Konto DUG|Konto POT|Vrijednost|Uvjet/lzras DUG|  leraz POT

|STATUS|Tablica|Tip|

601  Bruto iznos 1200 [ZMOS_DLIG P
BOZ Meto Rall DSMOVICA KOMNMTO_REALIZ F
kO3 Farez 2400 FOREZ F

-11 -



KORWIN — upute za koritenje programa 'Financijgkfigovodstvo'

Excel definicija

U ovoj opciji se definira veza i nacin exportiranja podataka u Excel datoteku. Dakle, potrebno je
upisati naziv Excel datoteke (odabir) i definirati konta (vrijednosti) koja idu u odredena excel polja.

Primjer : formiranje statisti¢kog izvjeStaja

Maticni podaci: EXCEL polja i vrijednosti

Sifra: (01

Naziv: [Statistieki izvjestaj
Datoteka: |C:\Statisticki2-2001.xls

Wrijednost |Konto - Radni list (Sheef): |1

Excel Folje | “rijednost | Kolona | Fredznak | e
H17 751 FotraZuje [=ti

H17 760 Fotraiuje [=ti

H18 754 Fotraiuje [=ti

Hz5 772 Fotraiuje [=ti

Hz5 774 FotraZuje [=ti

Hz6 75 saldo Supratan

HZ6 76 Saldo Suprotan

Hz7 40 Duguje [=ti

H249 41 Duguje ~| v

U Excel-u je potrebno nacrtati zakonski propisani statistiki izvjeStaj, a ovdje definirati u koja Excel polja
idu odredene vrijednosti (konta).

Naziv Excel

definicije : npr. statisticki izvjeStaj, racun dobiti i gubitka, bilanca

Datoteka : naziv excel datoteke

Excel polje : polje u koje ¢e se exportirati odredena vrijednost

Vrijednost : moZze biti : nivo (4,7,..), podnivo (40,41,42,...), analiti¢ki konto (7510,7600,4200,...)

Kolona : odabir kolone : duguje, potrazuje ili saldo

Predznak : isti ili suprotan - suprotan predznak se stavlja za potrazni saldo jer vrijednost ima

negativan predznak ' — ' koji se ne prikazuje u izvjeStajima

Ako u jedno Excel polje ide viSe vrijednosti (konta) potrebno ih je navesti kao u navedenom
primjeru, jedno ispod drugoga. Promjene je potrebno 'spremiti'.

Za export podataka u Excel potrebno je oti¢i u opciju salda (sintetika), odabrati vrstu ispisa :
‘export u Excel datoteku' i odabrati 'Excel definiciju’.

U sljedec¢em primjeru prikazan je export podataka definirane Excel definicije 'StatistiCki izvjeStaj'.
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Primjer : export podataka u Excel datoteku

Salda glavne knjige (sintetika) - Korisnik / Test podaci (2003.)

|zpiz |zlaz

Salda glavne knjige (sintetika)
|hvjetiispisa | Dodatne opcije

Yrsta ispisa: |Expurt u Excel datoteku j Foredak po: |§ifra -
Saldo po: |Konto - Grupiranje po: |
Zhroj brutto bil: r Nivo: [l =

Dokument: Datum: W
Broj (Od): Da: Paodetni (Od): |III1.III1.2IIIIII1 v
Wezni dok.: Zavrini (Do) IW
Fanto *:
Bilanca:
Fadnajed.
Farner:
Tip racuna;

Excel definicija: |01 .. [StatistiCki izvjestaj

Datoteka: [C:\Statisticki2-2001 xls [

Zaiznos 51&vki:|5aldu j |Sviizn|:|5i j |IZI

Opis stavke * | Buéni broj*

kKolone zaispis: W Duguje v PotraZuje W Saldo

Kao Sto je prikazano u primjeru mogu se exportirati podaci za odredeno razdoblje.

Aktiviranjem funkcije 'ispis' i s potvrdom 'Da’ podaci su exportirani u Excel. Export podataka se
moze raditi neograni¢en broj puta, stim da svaki novi export u istu datoteku briSe stare vrijednosti. Prilikom
exporta podataka Excel datoteka mora biti zatvorena.
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Kako napraviti ?

Knijizenje ruéne temeljnice npr. obradun plaée

fild Knjizenje dokumenta: Temeljnica glavnp kn]lgp Korisnik / Test podaci (2003.) E]E|E|

Frethodni Shiedec Now énm K0p|ra| Sprem| Enjizi lzpie | Forekcia  lzlaz

Osnowni podaci | Dodatni podaci

Dakument: [420 [FINANCIJSKA TEMELJNICA Broj: 1036 Duguje: 14.284.31
Datum: |28.02.2002 ~| << NOYI PODATAK 2> Buéni broj: |2 0D Fotraiuje: 14.284. 31
Cpis: |Plaéa za 02/2002 Oznaka: Saldo:

Stavke za knjizenje | Detalii stavke

Knjizenje dokumenta: Temeljnica glavne knjige

Rb | Kaonto | MNaziv Daturn |Partner| KDl Yeza |RJ| Opis | Duguje | Fotraiuje | 5
1(2300 | Obwveze zaneto-plade 28.02.2002 nz/z2002 Flaca za 02/20( 1252357
214200 | MNeto plage i nadoknac 28.02.2002 nz2/2002 Flacta za 02200 12523.57
3[2410 | Obwveze za porez na de 28.02.2002 nz2/2002 Flaca za 02/200 790,99
414208 | Foreziz place 15,25,35 28.02.2002 nzszo0z Flaca za 02/200 790,949
512420 | Doprinos za MIC iz pla 28.02.2002 nzjzo0z Flaca za 02/200 464,75

b B[4201  MIO10,75% i5.75% iz [ 28.02.2002 nzjz00z Placa za 027200 969,75 [N F

MIO 10.75% i 5.75% iz place

Temeljnica formirana 'automatskom temeljnicom' npr. ulazni raéuni iz salda kontija

il Knjiienje dokumenta: Temeljnica glavne knjige - Korisnik / Test podaci (2003.)

Prethodni SI||edec:| Now énm Knplra| Spren‘n Kniizi Isp|§ Farekcija  lzlaz

Knjizenje dokumenta: Temeljnica glavne knjige
Oshovni podaci | Dodatni podaci

Dokurnent; |42I] |FINANCIJSKATEMELJNICA Broj: (1036 Duguje: 14.370.00
Datur: |31.01.2002 - Buini broj: [1 ULZ Fotrazuje: 14.370.00
Opis: |U-RA Z4: Dat >='01.01.2002', Dat. <='31.01.2002 Oznaka: |AUTO Saldao

Stavke za knjifenje | Detali stavke

Rbﬁonta Maziv Datum |Par1ner| KDl ez | R | Opis | Duguje | Fotraiuje | £
LA - Dobavljadi zaliha 10.01.2002 0042 O 5777 U-RA, Dokt 4.500.00
2| 4060 Potrageni rezereni dije 10.01.2002 0042 O 5777 U-Ra, Dokt 368852
314000 Predporez-ulazni raui 10.01.2002 0042 O B777 U-Ra, Dokt 811,48
4| 2200 Dobavljadi zaliha 16.01.2002 0186 O E778 U-RA, Dokt f.650.00
5| 660D Roba uwvlastitornwele 16.01.2002 0136 O | E77S U-RaA, Dokt 7.090,16
(14000 Fredporez-ulazni raug 15.01.2002 |0186 D 5778 U-RaA, Dokt 1.569.84
w
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Ako se u ovoj temeljnici rade odredene izmjene (dodavanje ruc¢nih stavki ili izmjena postojecih)
one se ne evidentiraju u modulu 'sa-co kupaca i dobavljaca'.

Knjizenje bankovnog izvatka

1ll{ Knjizenje dokumenta: Temeljnica glavne knjige - Korisnik / Test podaci (2003.)

€ @@
Prethodni Slijededi  MNovi TiEl i

Kaopiraj Spremi Knjigi lspiz | Korekcija  lzlaz

Knjizenje dokumenta: Temeljnica glavne knjige

Osnovni podaci | Dodatni podaci

Dokument {700 |BANKA (UPLATA) Broj: 0013 Duguje: 5.290,00
Daturn: |25.01.2002 - Buéni broj: FotraZuje: 5.290.00
Opis | Oznaka : |AUTO Saldo:

Stavke za knjifenje | Detali stavke

Fb| Kaonto | [aziv Datum | Partnerl kKD | Yeza | R | Opis | Duguje | Fatraiuje | 5
11000 Ziroraiun u platnorm : 25.01.2002 promet 1.600.00
2(1000 Ziro-raiun u platnorm : 25.01.2002 promet 3.640.00
31200 PotraZivanja od kupa 25.01.2002 0042 kK. 03-0005 02 rr1.03-0005 3.6590.00

b d|2z00 Dobavjadi zaliha, 25.01.2002 0186 (] nz Fonuda 168 1 600,00 [T 3
Dobavljaci zaliha Badel BAP dd

Stavke koje u koloni ‘partner’ imaju upisanu Sifru partnera evidentirat ¢e se na karticama partnera
u modulu 'sa-co kupaca i dobavlja¢a' . Predzadnja stavka koja ima upisanu vezu (broj rauna) moci Ce se
automatski zatvoriti jer je racun plaéen u cijelosti. Zadnja stavka nema upisanu vezu jer je plaéena po
ponudi.

Nakon unosa stavki dokument se moze
- 'spremiti' — ostaje u unosu i

- 'knijiziti' — dokument je arhiviran
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Knjizenje blagajne

ﬂ BiiizEnE ol Waniajnis) gk J:n_j ks e !-2:'_1']11,47 J‘_ﬂiﬂ
€ » 93 B @ g < o
Prethodni Sliededi  MNowvi  Bidi  BrojUl Kopisj 7 Spremi Kl Ispis |Korekeia Ciere  I2az
Pallp PgDn F4 Fo FE F7 F3 Chil+Fg F3 Chl+F3  Esc
[ KnjiZenje dokumenta: Temeljnica glavne knjige
|—Dsnovm podaci | Dodatni podaci
Dokument, [750 [BLAGAJNA Broj: 0007 Duguje: | 57.917.90
Datum; [31.07.2013 =] Bucni braj. |7 bl Patrazuje: | 57.917.90
Opis | Oznaka: | Saldo: |
Stavke za knjizenje | Detalji stavke
Rh Konta | MNaziv I Datum | Parner | Part.Maziv I KD ‘ Veza | R I Opis I Duguje ‘ PotraZuje | TE
¥ 1110091 Ziro-ratun prijela:03.07.2013 | nl"; _'1 A.Bilié;dnevnice | 26.078,711
2|23020 Obveze za nadok 03.07.2013 15 17.143,18
323101 Obveze s temelja03.07.2013 | 15a | A.Bilié;got.ratuni | 8.935,53
4110091 Ziro-ratiun prijela;29.07.2013 | 16 | A.Bilié;got.raduni | 2.880,24
5123101 Obveze s temelja29.07.2013 16 A.Bilié;got.ratuni 2.880,24 B
511020 Glavna blagajna (31.07.2013 | | prijenos | 28.958,95 b
|| 7020 Glavna blagajna (31.07.2013 prijenos 28.958,95
)
| Ziro-rafun prijelazni konto za devize

Kod unosa blagajne u polje VEZA upisuje se broj uplatnice / isplatnice, a u polije OPIS upisuje se
primaoc/uplatitelj i svrha uplate / isplate koji se moraju odvojiti znakom ';' (tocka - zarez).

Primjer : ispis uplatnice iz navedenog primjera (opcija: blagajnicki izvjestaj)

I korist racuna: 1009
UPLATNICA broj: 20

Ma iznos: =3.000,00 Kn

tritizuce kn

Izros primiient od  CEKO1 23456
Srrha uplate PUTHI TRS.

U Zagrebu, dana 0102 2002

Likvidatar Blagajruk

Korekcija proknjizenih dokumenata
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Svi dokumenti se korigiraju kroz obradu 'knjizenja' , dakle, tamo gdje se i unose.
Aktiviranjem ikonice 'knjizeno', a zatim 'traZi' dobiju se proknjizeni dokumenti.

Ako se korigiraju ili briSu stavke koje su knjizene i kroz druge module potrebno je korekciju napraviti u
svakom modulu pojedina¢no.

Primjer : korekcija izvoda broj 0003

11! 0dabir podataka: Temeljnice glavne knjige

] |
Traz etaly Prenesi | Hovi Brigi lzpiz Knjizeno  |zlaz

Temeljmce glavne knjige Broj stavk: 1

Dok: |700 - |BANKA [UPLATA)

Uvjet: |0003 Polie (F11;  |BROJ =]

Dak| Broj Diatum Fuc Br. Opis Duguje FotraZuje |

ona 0&2.05.2007 oaco: Uplate 438,20 438,20

Nakon otvaranja detalja proknjizenog dokumenta potrebno je aktivirati ikonicu 'korekcija' kako bi se
omogucio unos izmjena ili brisanja stavki na dokumentu. 'Korekcija' vra¢a proknjizeni dokument iz arhive u
unos tako da ga je nakon izmjene potrebno ponovo knjiZiti.

Primjer : ako se na izvodu ili blagajni korigira ili briSe stavka koja ima upisanu Sifru partnera, dakle,
knjizena je u sa-co na kartici partnera, potrebno je korekciju (brisanje) napraviti i u modulu sa-co kroz
opciju 'knjizenje uplata'.

Ako se na stavci zaboravi upisati Sifra partnera (stavka nije otiSla u sa-co na karticu partnera, a trebala je)
potrebno je oti¢i u modul 'sa-co' i ru¢no unijeti stavku. Kroz opciju 'knjizenje uplata' se unose izvodi i
blagajna, a krozi 'knjizenje U-RA/I-RA' ostali dokumenti (detaljniji opis korekcija i brisanja u modulu 'sa-co'
je u uputama za koriStenje programa 'sa-co").

Brisanje proknjizenih dokumenata i vra¢anje brojaéa

Da bi se proknjizeni dokument mogao obrisati u cijelosti potrebno ga je vratiti iz arhive. Kao u
prethodno navedenom primjeru ide se na opciju 'knjizenja', odabere vrsta dokumenta, odabere polje za
pretrazivanje i upiSe uvjet, kako bi se doSlo do dokumenta koji se Zeli brisati, a zatim slijedi aktiviranje
slijedecih ikonica:

'knjizeno', a zatim 'trazi', pozicioniranje na dokument koji se Zeli obrisati, pa 'detalji'.

Kada se otvore detalji dokumenta aktivira se 'korekcija' koja dokument vraca iz arhive, zatim 'spremi' i
izlaz. Deaktivira se ikonica 'knjizeno' (jer se dokument 'korekcijom' ponovo vratio u unos), aktivira 'trazi',
pozicionira na dokument koji se Zeli brisati, a zatim 'briSi'.

Brisanjem dokument trajno nestaje iz arhive, ali nastaje i 'rupa’ u broja¢ima. Medutim, broj
dokumenta se moZe vratiti, odnosno, ponoviti na slijede¢i nacin.

Potrebno je oti¢i u modul 'Admin' (administracija) i to u opciju dokumenti (veze), pregled : brojaci.
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Aktiviranjem ikonice 'traZi' omogucava se unos stavki. UpiSe se odgovarajuc¢a Sifra dokumenta za koju se

Zeli vratiti broja¢ (npr. 700, 750, 420,...), broj koji se Zeli ponoviti (npr. 0126, ako se koriste prefix potrebno

ga je upisati npr. 02/0126), datum, status : neaktivan i radna jedinica ako je potrebno. Promjene je
potrebno spremiti.

Primjer : 'vracanje broja¢a’ za dokument 600 i 700

¥. Dokumenti (brojaci, veze, kopiranje) - Korisnik / Test podaci (2003.) |z E|r>__<|

il f;_}
I E
Trazi ns Spremi lzpi |zlaz

Dokumenti (brojaci. veze, kopiranje)

Eregled:|BrujﬂEi j
stavke
Dok | Maziv | Broj | Diatum |Statu5 |Radjed| Korisnik A
600 TZLAZNI RACUMN (FAKTURA) 0170302 02.03.2001  MNeakti 01 Korisnik
P 700 BANKA (UPLATA) 00ss 02.03.2001  Neaki -4 Karisnik
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