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Modul 'osnovna sredstva' služi za unos i evidenciju osnovnih sredstava i sitnog inventara. 
 
Prije svega potrebno je definirati tipove amortizacije (redovna amortizacija, ubrzana 
amortizacija, ...) i grupe sredstava (građevinski objekti, uredska oprema, ...).  
Tipovi amortizacije se definiraju u padajućem meniju 'Matični podaci' -> 'Tipovi 
amortizacije'-> aktiviranjem ikonice 'Novi F4' otvara se maska za unos gdje je potrebno 
upisati šifru i naziv tipa amortizacije 
Primjer: 
 

 
 
Može se definirati neograničen broj tipova amortizacije što znači da sredstva koja pripadaju 
istoj grupi mogu imati različite stope amortizacije. 
 
U padajućem meniju 'matični podaci' i na glavnom izborniku nalazi se opcija 'Grupe 
sredstava' -> aktivirati ikonicu 'Novi F4' -> potrebno je definirati sve grupe sredstava koje će 
se koristiti u poslovanju: 

 
Primjer: 
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Za svaku grupu sredstava potrebno je upisati sve tipove i stope amortizacije koje se koriste. 
 
UNOS OSNOVNOG SREDSTVA 
 
Idete na: knjiženje sredstava � odaberete „nabava-ulaz“ � upišete OS, unesete datum 
nabave i nabavnu vrijednost � knjiži. Vratiti se u samo OS i ručno upisati mjesec i godinu 
uporabe. 
 

 
 
Unutar prozora nabave, kad kliknete na 3 točkice kod sredstva, otvarate novo sredstvo kojem 
samo upisujete naziv sredstva. Ili možete ići na ikonu „osnovna sredstva“ � novi � upisati 
naziv i popuniti sve do datuma nabave. NIKAKO putem ove opcije NE UNOSITI nabavnu 
vrijednost OS. Nabavnu vrijednost uvijek unosite preko opcije na gornjoj slici. 
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NAKNADNO UNOŠENJE PODATAKA O AMORTIZACIJI 
 
Ukoliko je riječ o unosu OS koje je već djelomično amortizirano tj ima ispravak vrijednosti . 
Najprije treba otvoriti OS i unijeti mu nabavnu vrijednost. 
Idete na: knjiženje sredstava � odaberete „nabava-ulaz“ � upišete OS, unesete datum 
nabave i nabavnu vrijednost � knjiži 
 

 
 
Zatim odete napraviti ručnu amortizaciju na slijedeći način: Knjiženje sredstava � odaberete 
„amortizacija“ � upišete sredstvo, zadnji datum amortizacije i do sada amortizirani iznos � 
knjiži 
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Nakon knjiženja kartica osnovnog sredstva izgleda ovako: 
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IZRADA AMORTIZACIJE 
 
Otići na ikonu „amortizacija“ i u zaglavlju upisati samo početni i završni datum. 
Kliknuti na ikonu „obračun“.  Dobivate sljedeće: 
 

 
 
Amortizaciaj se knjiži tak kad ste 100% sigurni da je ispravna. Do tada ju je najbolje ostaviti 
u unosu. 
 
Obračun amortizacije možete raditi više puta (dok je u unosu) kao i plaću. 
Možete napraviti amortizaciju, otići u OS i nešto promijeniti, ili otići u grupu i promijeniti 
stopu amortizacije. Nakon toga je dovoljno samo ponovo pustiti obračun amortizacije ponovo. 
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RASHODOVANJE I BRISANJE/ISKNJIŽENJE OS S POPISA 
 
Idete na: knjiženje sredstava � odaberete „otpis / prodaja“ � upišete OS, unesete datum 
prodaje i program sam ponudi nabavnu vrijednost i do sada amortiziranu vrijedost � knjiži. 
 

 
 
Bit isknjiženja je OS svesti na neku nulu pa nakon otpisa kartica OS izgleda ovako: 
 

 
Nakon isknjiženja potrebno je ručno promijeniti polje 'status' OS u matičnim podacima. 
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'KOREKCIJA U MODULU OSNOVNA SREDSTVA' 
 
Sve korekcije se rade kroz opciju 'Knjiženja sredstava': 
 

 
Ovisno o tome što želite korigirati odaberete odgovarajuću opciju npr. 'Knjiženje: 
Amortizacija' i  kliknete na 'korekcija'. 
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Upišete 'Početni datum', kliknete na 'Traži', sa 'Enter' označite stavke koje želite korigirati i na 
kraju kliknete na 'Ažuriraj'. 
 

 
 
 
 
Nakon 'ažuriraj' stavka će biti u unosu i možete mijenjati/brisati (F5) što želite. 
 
Nakon korekcije potrebno je u padajućem meniu 'dodatak' odabrati obradu 'Razlike 
vrijednosti' -> kliknuti na 'Traži', a zatim na opciju 'Ažuriraj' kako bi se ažurirale vrijednosti u 
matičnim podacima i listama sredstava.. 
 
 
 


