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KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Obracéun pla éa

Program ‘obradun pla¢a’ sadrzi viSe poslova koji se moraju pravilno obavljati kako bi podaci
bili to¢ni i azurni. Osnovni mati¢ni podaci i obrade nalaze se na glavhom izborniku, a ostalo u
menijima koji se nalaze u zaglavlju glavnog izbornika.

Program omogucéava samostalno kreiranje svih vrsta primanja, odbitaka, olakSica, ..., ispis
svih potrebnih lista, obrazaca, virmana te raznih statistiCkih pregleda, snimanje disketa. Sve liste i
obrasci se mogu ispisati i nakon arhiviranja place. Takoder je moguce automatsko formiranje
temeljnice za financijsko knjigovodstvo, potrebno je samo unijeti odgovaraju¢a konta u mati¢ne
podatke.

Program podrzava obracun placa iz brutto iznosa, bod / sat i/ili satnica, obracun autorskih
honorara i izracun brutto iznosa od netto iznosa.

Redoslijed obraduna :

» definiranje svih potrebnih mati¢nih podataka i njihovo medusobno povezivanje. Definirani
matic¢ni podaci i povezivanja su aktivni sve dok se ru¢no ne promijene.

* kod samog obraCuna potrebno je prvo u obradi 'obradun place' (u zaglavlje) upisati
parametre obraCuna koji odreduju : obraCun (RS identifikator i naziv isplate), mjesec
obracuna, broj sati, vrstu isplate, vrijednost boda,...,

»  zatim slijedi unos poslova u obradi 'unos poslova (primanja)' - moZze biti ru¢ni i automatski

* ponovo se ulazi u 'obracun pla¢e' i aktivira sam obracun

» nakon obracuna slijedi ispis obrazaca, lista, virmana, snimanje disketa

» arhiviranje obracuna

Svaki meni sadrzi nekoliko poslova koji su medusobno tematski vezani :

1. Matiéni podaci : 2. Obraéun: 3. Dodatak : 4. Pomoé
- djelatnici - unos poslova (primanja) - op¢i podaci — Regos - podsjetnik
- poslovi - obragun place - kartice djelatnika - slanje poruke
- doprinosi - rekapitulacije - mati¢na knjiga djelatnika

- odbici - liste placa - izraCun brutta od netta

- porezne olakSice - obrasci - prosjeci placa / satnice

- krediti - virmani - temeljnica za financijsko

- grupe djelatnika - snimanje disketa - diskete za godiSnje liste

- radne jedinice - inozemni doprinos

- opcine - korekcija obrauna

- mjesta

- banke (partneri)

- virmani

- kontni plan

- regos Sifre

- devize




KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Mati éni podaci

Prvi 'korak' u programu obracun pla¢a je definiranje i medusobno povezivanje podataka potrebnih
za obracun plaée. Djelatnici se povezuju s pripadaju¢im odbicima, olakSicama, naknadama i kreditima,
poslovi s doprinosima, odbicima i djelatnicima, ...,.

Kroz unos svakog mati¢nog podatka postoji mogucnost povezivanja s drugim mati¢nim podacima,
npr. djelatnika s njegovim olakSicama se moze povezati kroz unos djelatnika ili kroz unos olaksice.

Brisanje mati¢nih podataka, za koje postoji arhivirana plac¢a, nije dozvoljeno, stoga ih je potrebno
oznaditi neaktivnim kako se ne bi koristili pri obradunu.

Mati¢ni podaci :

» djelatnici

* poslovi

» doprinosi

» odbici

e porezne olakSice
o krediti

e grupe djelatnika
e radne jedinice

* opcine

* mjesta

* banke (partneri)

e virmani

e kontni plan

» devize
Djelatnici

Ovdje se unose novi ili ispravljaju stari podaci o djelatnicima. Ti podaci predstavljaju kadrovsku
evidenciju. Potrebno je unijeti osnovne i dodatne podatke o djelatniku, a zatim ga povezati s njegovim
pripadaju¢im odbicima (npr. : sindikalna ¢lanarina, kasa uzajamne pomoci), olakSicama (npr. : osnovna
olaksica, uzdrzavani ¢lan obitelji, Zivotno osiguranje), naknadama (npr. : prijevoz, regres) i kreditima.

Povezivanje djelatnika s odbicima, olakSicama, naknadama i kreditima moguée je i kroz unos
mati¢nih podataka o odbicima, olakSicama, naknadama i kreditima.

Brisanje djelatnika nije dozvoljeno ako za njega postoji arhiviran obracun, zato se djelatnici koji su
otiSli iz poduzeéa ozna€avaju neaktivnim.

Gotovo svi podaci koji se traze u matiénom kartonu djelatnika su bitni za obracun ili za mati¢énu
knjigu djelatnika, samo su neki informativni npr. telefon, napomena, E-mail, upisao,...,.




KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Maska za unos :

S=1ES

£ Matiéni podaci: D je lat nik - Korisnik / Test podaci (2002.)

Prethodni Slijgdedi  Hovi Brizi  Spremi |zpiz |zlaz

Maticni podaci: Djelatnik

Sifra; (0002

Maziv: |Mﬂrif: Dominka

Dsnovni | Dodatni

Adresa |Zagrebaﬁ:ka ol

J |Zagreb
el
J |Zagreb

JMBG: 2210966330076

Zanimanje: |Ek|:|n|:|mist

Odbici Olaksgice MNaknade krediti

Mjesta: |Zagreb
Opdina: |1333

Grupa: |

Badna jedinica: |EI1

Spol: Zenski v|

Struna sprema; (VS5

Fadno mjesta

Bodowi:
F.oeficijent:
Eodowi na stag:

Status:

: |Knjiguvuda
T
T o

Daturm rodenja

Datum zaposlenja

Godina staga:
Datum prom.staia:

Daturn odlaska:

221014966 vl
: |01.05.149455 vl

Upisao: |KDri5nik |1 3.05.2002 16:21:28 |IJ5.EIE’I.2EIEIZ 16:13:36

Osnovni podaci :

Sifra : Sifra djelatnika (npr. 0001,0002,0003,...)

Naziv : naziv djelatnika — prezime i ime

Adresa : adresa stanovanja

Mijesto : mjesto stanovanja, npr. Zagreb

Op¢ina : odabir Sifre opéine stanovanja (iz Narodnih novina) za koju se obraunava porez i
prirez, npr. 1333 Zagreb

Grupa : odabir grupe djelatnika (moguci su kasniji pregledi po grupama)

Radna jedinica : odabir odgovarajuce radne jedinice kojoj djelatnik pripada

JMBG : JMBG djelatnika — postoji kontrola mati¢nih brojeva Sto znali ako se unese
pogreSan JMBG program ¢e upozoriti

Spol : muski ili Zenski

Zanimanje : zanimanje djelatnika

NKV, KV, SSS, VSS, VSS, ...
naziv radnog mjesta

Stru¢na sprema :
Radno mjesto :




KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Datum rodenja :
Bodovi :

Datum zaposlenja :
Koeficijent :

Godina staza :

Bodovi na staz :

Datum promjene staza :

Status :

Datum odlaska :
Upisao :

datum rodenja, upisom JMBG djelatnika automatski se popunjava datum rodenja
broj bodova ako se pla¢a obraCunava na taj nacin. U broj bodova se moZe upisati
i brutto pla¢a, a vrijednost boda upisati da je 1

datum zaposlenja u poduzeéu

koeficijent djelatnika, ako se placa ne obrac¢unava pomocu koeficijenta upisuje se
1.

broj godina staza (za automatski obradun staZza potrebno je upisati datum
zaposlenja u poduzecu i staz do zaposlenja u poduzeéu — upisuje se u dodatnim
podacima djelatnika)

automatski se racunaju upisom godina staza

datum promjene staza

aktivan ili neaktivan. Za neaktivhog djelatnika se ne obracunava pla¢a. Brisanje
djelatnika, za koga postoji arhivirana pla¢a, nije mogucée zato ga je potrebno
oznaditi neaktivnim.

datum odlaska iz poduzeca

program automatski upisuje naziv korisnika, datum i vrijeme upisa ili promjene
podataka

Dodatni podaci :

MIO stup :

Broj osiguranja :
Vrsta isplate :
Bankovni racun :
Banka :

Stopa invaliditeta :
Porezna stopa :

Vrsta doprinosa :

Radno vrijeme :
Radni status :
Zaposlenje :
Dopunska djelatnost
/opéina rada :

Radna knijiZica :

RK izdana :

RK registarski broj :
Brutto placa :

RS osnova obracuna :

StaZ do zaposl.:

E-mail :

potrebno je odabrati 1.stup ili 2.stup radi obraCuna mirovinskog osiguranja i
popunjavanja RS obrazca

broj osigurane osobe u HZZO (ispisuje se na potvrdi o placi)

gotovina, tekudi ili Stedna knjizica

broj racuna djelatnika (tekuci racun) na koji se ispla¢uje placa

odabir banke u kojoj djelatnik ima otvoren raun

stopa invaliditeta, izracunati iznos poreza umanjuje se za postotak invaliditeta
progresivna (15%, 25%, 35%), 1.stopa fiksno (15%), 2.stopa fiksno (25%) ili
3.stopa fiksno (35%) - odabrana porezna stopa se primjenjuje na djelatnikovu
poreznu osnovicu — za redovnu pla¢u se upisuje progresivha stopa, za honorar i
ugovor o djelu se upisuje 2. stopa fiksno, ...

upisuju se odgovarajuce oznake ABCD itd. ovisno o tome koje vrste doprinosa su
obvezne za djelatnika (oznake za doprinose se upisuju u mati¢nim podacima
doprinosa)

Primjer ako osnovni doprinosi iz i na plaéu (MO, zdravstveno,
zapoSljavanje,ozljeda) u svom matichom kartonu imaju upisanu oznaku 'A’, a
doprinosi za beneficirani radni staz imaju upisanu oznaku 'B', djelatnici koji
nemaju beneficirani radni staz imati ¢e upisanu samo oznaku A, a djelatnici koji
imaju beneficirani radni staz imati ¢e oznaku AB.

radno vrijeme (puno) — ako nije puno moze se upisati odgovarajuce

moZe se odabrati radnik ili student ili upisati nesto drugo

neodredeno, odredeno, sezonsko ili ugovor

ovdje se moZe upisati dopunska djelatnost radnika

Sifra opéine rada djelatnika — upisuje se samo ako se opcina rada djelatnika
razlikuje od opc¢ine rada poduzeca

broj radne knjizice

mjesto izdavanja radne knjiZice

registarski broj radne knjizice

iznos brutto pla¢e, kod obraduna program automatski nudi ovdje upisan iznos
brutto place

npr. 10 0 O 1, upisane osnove obracuna automatski se nude kod obraduna
placa

ukupan staz do zaposlenja u poduzeéu (godina, mjeseci i dana) — bitan podatak
za automatski obra¢un godina staza

E-mail adresa - informativni podatak

4-



KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Telefon : telefon - informativni podatak
Napomena : napomena vezana uz djelatnika - informativni podatak
Poslovi

Kroz ovu opciju se unose sve vrste poslova (primanja) i po potrebi povezuju s doprinosima,
odbicima i djelatnicima. Pod primanjima se podrazumijevaju i sve oporezive / neoporezive naknade kao
Sto su : prijevoz, boZi¢nica, regres, ... .

Maska za unos :

': ;Matitni podaci: Posao (primanje) - Anita / Perfek

=10 x|

@« @70 e
Prethodni Mowi  Sliedeci  Bng Spremi Fopira)  |zpis |zlaz
Pglp F4 Pgln Fa Fa kv = ESC
Maticni podaci: Fosao (primanje)
Sifra; |01
Maziv: |Redowvan rad
[Osnowni | Doprinosi | Odbici | Dislamici |
Obracun: m Oporezivo: |Da -
“reta primanja: m Dznaka:
Materet: m BS Obrazac: W
RS Osn.obr.: ﬁ b4 Ohbrazac: m
lznos: Foeficijent: Il
“irtnan: _-I I
Bodovwi na stai: NE—L, Foef. djelatnika: NE—L,
Foef. grupe: NE—L, F.oet radne jed.: NE—L,
Konto DUG: 4200 _-I Meto place i nadoknade
Konto POT: (2300 _-I Obweze za neto-place i nadoknade
Status: m Tip trogka:
Upigao: [Anitianita |24.D4.2I]I]215:13:1E 15.09.2008 11:45:13

Osnovni podaci :

Sifra : Sifra primanja (npr. 001,002,003,...)
Naziv : naziv primanja (npr. redovan rad, drzavni praznik, prijevoz,...)
Obradun : odabir nadina obraCuna place za odredeni posao : iznos (obracun iz brutto iznosa),

bod/sat (broj bodova x koeficijenti x vrijednost boda) ili satnica (broj sati x vrijednost
satnice)
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Oporezivo :
Vrsta primanja :
Na teret :

RS obrazac :

RS Osn.obr. :

M4 Obrazac :
Iznos :

Koeficijent :

Virman :
Bodovi na staz :
Koef.djelatnika :
Koef. grupe :
Koef. Rad.jed.:
Konto DUG :
Konto POT :
Status :
Oznaka :
Upisao :

Nakon

Da (obradunavaju se porez i prirez) ili Ne (ne obracunavaju se porez i prirez)

posao (npr.: redovan rad, drzavni praznik) ili naknada (npr.: regres, boZiénjica, prijevoz)
poduzecéa ili refundira (npr. bolovanje preko 42 dana)

da li posao ide u RS-obrazac, iznos (ide samo iznos), sati (idu samo sati), prazno ili ne
ide (isplate iznosa koji ne podlijeZzu pla¢anju obveznih doprinosa, poreza i prireza ne
evidentiraju se u obrascu R-S)

ovdje upisana osnova obra¢una nudi se kod unosa poslova (npr. ako se za bolovanje
preko 42 dana upiSe osnova obracuna 50, kod unosa tog posla u obradunu program
automatski nudi osnovu obracuna 50)

ne ide (primanje ne ide u M4 obrazac), rad ili bolovanje

iznos primanja, npr. ako se djelatnicima ispla¢uje prijevoz upiSe se iznos mjesecne
naknade za prijevoz 290.00 i kod obraCuna program automatski nudi taj iznos
djelatnicima koji su povezani s prijevozom

koeficijent posla, npr. no¢ni rad moze imati koeficijent 1,50 ako se placa 50% viSe od
redovnog rada; koeficijent moze biti i manji od 1 npr. za bolovanja moze biti 0,7 ili 0,8
odabir virmana za ispis primanja

da li se bodovi na staz obracunavaju za odabrani posao - DA ili NE

da li da uzima kod obracuna koeficijent djelatnika ili NE

DA ili NE

DA ili NE

dugovni konto posla - nudi se kod formiranja temeljnice za financijsko knjigovodstvo
potraZni konto posla - nudi se kod formiranja temeljnice za financijsko knjigovodstvo
aktivan ili neaktivan (ne moze se koristiti kod obracuna)

predvidena je za vezu s kadrovskom evidencijom

naziv korisnika, datum i vrijeme upisa ili promjene podatka

unosa oshovnih podataka o primanju, potrebno je posao (primanje) povezati s

odgovaraju¢im doprinosima, odbicima i djelatnicima.

Primjer : redovan rad treba povezati s doprinosima (MO, zdravstveno, zapoSljavanje,...) i odbicima — sa
djelatnicima se povezuje kroz unos poslova, dok prijevoz treba povezati samo s djelatnicima koji primaju
tu naknadu, jer se na prijevoz ne placaju doprinosi i odbici.
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Primjer definiranja naknade :

': Matitni podaci: Posao (primanje) - Anita / TEST (200

=10l x|

e T L
@« % @@
Prethodni Shigdedi Mo Brigi  Spremi Kopira)  |spis |zlaz
Follp  Paln F4 F5 Fa F7 Fa ESC
Maticni podaci: Fosao (primanje)
Sifra; |00
Maziv: |Prijevoz

[Osnowni | Daprinosi | Odhici | Djelaic |

Dhracun: m Dporeziva: m
“rsta primanja: m Dznaka:
Materst: m BS Obrazac: m
RS Osn.obr: h" k4 Ohrazac: m
lznos: Koeficijent: Iﬂ—
Yirman: _-I I
Bodowi na sta: Ne—;, Koef. dielatnika: |Me -
Eoef grupe: Ne—;, F.oetf. radne jed.: Ne—;,
Konto DUIG: (4610 _-I Madoknada trofkowa prijewoza na posac
Konto POT,: |2302 _-I Clbweze prema zaposlenima s temelja pr
Status: m Tip trogka: [
Upizsao: |Karisnik IEIE.EIE.ZEIEISHJE:EH 06.03.2008 10:48:M
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Povezivanje prijevoza s djelatnicima :

4 MatiEni podaci: Posao {primanje) - Anita / TEE-T-IE: 006.] :'E_ Al |EI|EI
7 '_l‘__ * i 5 _=_=

LT R W -
Frethodrni Slijedecr o Brigi  Spremi Eopira]  |spis |zlaz

Fallp Falin fa F& Fa F¥ Fa ESC

Maticni podaci: Fosao (primanje)
Sifra |I]I]
Maziv: |Prijevuz

Dsnowni | Doprinosi | Odbici || Dijelatnici |

Dijelatrik|  MNazivdjelatiika | lznos | af
g 01 Horvat Anita _ 290,00
|02 Anié Marko | 290,00
|03 Radié Jana | 450,00
_04 Peri¢ Mario _ 550,00
_DE lvanugec Katja _ F00,00
= 0,00




KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Doprinosi

U ovoj opciji se definiraju svi doprinosi iz place i na pla¢u i povezuju s odredenim poslovima na koje se taj
doprinos obra¢unava.

Maska za unos :

15 Matiéni podaci: Doprinos - Korisnik / Test podaci (2002.) |Z||E|[z|

Prethodni Slijedeci  Movi Brigi  Spremi Kopra] lzpis lzlaz

Maticni podaci: Doprinos
Sifra; |01

Maziv: |Duprinus za MIO iz place

Osnowni | Poslaowi
Stopa: 10.75% Tipi(RSs) |Miol -

12/ MA placu: |I£plate - lde u D obrazac; |Da -
Yirman: |IJEIB J |D|:|prin|:|5 za kIO

Konto DG J |MID 10.75%:15,75% iz place
Konto BOT: J |D|:|prin|:|5 za MID iz placa ugowvora o djelu |

Status; |Akiwvan - Yrsta doprinosa: |A -

Upisao: |[Korsnik  [24.04200213:59:25 [07.09.2002 12:19:14

i

ra | Ia
Is | D
| e I e}
- | —

:

Osnovni podaci :

Sifra : Sifra doprinosa (npr. 001,002,003, ...)

Naziv : naziv doprinosa (npr. doprinos za MO)

Stopa : stopa doprinosa

Tip (RS) : prazno - doprinos ne ide u RS obrazac, Mio 1 - pla¢aju ga djelatnici koji imaju

upisan 1.stup (npr. 10,75%), Mio 2/1 - prvi doprinos za Mio drugog stupa, pla¢aju
ga djelatnici koji imaju upisan 2. stup (npr. 5,75%), Mio 2/1l - drugi doprinos za Mio
drugog stupa, pla¢aju ga djelatnici koji imaju 2. stup (npr. 5%), zdravstveno -
doprinos za zdravstveno osiguranje (npr. 9%, 7%, zapoSljavanje - doprinos za
zapoSljavanje, inozemni doprinos - doprinos koji se placa za putovanje u
inozemstvo (npr. 20%).

1Z / NA plaéu : doprinos iz place ili na placu

Ide u ID obrazac : da li ide u ID obrazac ili ne, npr. doprinos u slu¢aju ozljede na radu ne ide u ID
obrazac

Virman : odabir virmana (predloZak) za ispis

Konto DUG : dugovni konto za formiranje temeljnice za financijsko knjigovodstvo

Konto POT : potrazni konto za formiranje temeljnice za financijsko knjigovodstvo

Status : aktivan ili neaktivan (ne obraunava se)

O-



KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Vrsta doprinosa :

Upisao :

doprinose je potrebno grupirati jer svi djelatnici nisu obvezni na pla¢anje svih
doprinosa, naime, svaki doprinos mora imati upisanu jednu od slijedecih oznaka :
A, B, C, D ili E. Primjer : osnovni doprinosi iz i na placu mogu imati oznaku 'A’,
doprinosi za beneficirani staz oznaku 'B', itd. Upisom odredenih oznaka u mati¢ne
kartone djelatnika povezuju se doprinosi s djelatnicima.

Primjer : djelatnik koji ima upisane oznake AB - obvezan je na plac¢anje osnovnih
doprinosa i doprinosa za beneficirani staz

naziv korisnika, datum i vrijeme upisa ili promjene podatka

Nakon unosa osnovnih podataka o doprinosima slijedi povezivanje s poslovima koje je moguce i

kroz unos poslova.

Odbici

Ovdje se definiraju odbici, a pod tim se podrazumijevaju svi odbici (osim poreza i prireza koji se
definiraju kroz opc¢ine) koji umanjuju djelatnikovu netto pla¢u. To mogu biti : sindikalna ¢lanarina, doprinos
za lije¢nicku komoru, kasSnjenje na posao, kasa uzajamne pomo¢i i dr. odbitne stavke iskazane u postotku

ili apsolutnom iznosu.

Odbici se povezuju s odredenim poslovima i djelatnicima (za koje se obraCunavaju) kroz ovaj

unos ili kroz unos poslova ili djelatnika.

Maska za unos :

') Mati€ni podaci: Odbitak - Korisnik / Test podaci (2002.)  [=|[B][X]

Prethodni Slijgdedi  Howi Brizi  Spremi Kopira)  lzpis |zlaz
Sifra: |02

Maziv |KUP (kasa uzajamne pomoci)|

Osnovni | Foslowi | Djelatnici

Stopa: 0 lznos odhitka: 200,00
Oshowvica: [Metta Braji rate po djelat: |Da -

W

o

1

Wirman: | J |
Konto DUG: |4 | |RAZRED 4
Konto POT: |2 | |RAZRED 2
Status: lm
Upisao: [Korisnik  [20.05.200210:28:21 [17.06.2002 15:02:18

Osnovni podaci :

Sifra :
Naziv :

Sifra odbitka (npr. 001, 002, 003, ...)
naziv odbitka (kasa uzajamne pomo¢i, sindikalna ¢lanarina, ...)
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KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Stopa : stopa odbitka ili
Iznos odbitka : iznos odbitka (npr. 200.00 - za kasu uzajamne pomoci)
Osnovica : osnovica za obracun odbitka : netto ili brutto

Broji rate po djel. :

Ne ili Da (npr. na kartici djelatnika bit ¢e iskazan ukupan iznos rata kase

uzajamne pomoci)

Virman : odabir virmana za ispis odbitka

Konto DUG : dugovni konto za formiranje automatske temeljnice za financijsko knjigovodstvo
Konto POT : dugovni konto za formiranje automatske temeljnice za financijsko knjigovodstvo
Status : aktivan ili neaktivan (neaktivan odbitak se ne obra¢unava)

Upisao naziv korisnika, datum i vrijeme upisa ili promjene podatka

Porezne olaksSice

Pod poreznim olakSicama podrazumijeva se sve ono Sto djelatniku zakonski umanjuje njegovu
poreznu osnovicu, a to su : osnovna olakSica, uzdrzavano dijete, uzdrzavani ¢lan obitelji, Zivotno
osiguranje, autorski honorari, ... .

Svakog djelatnika potrebno je povezati s njegovim poreznim olakSicama kroz ovaj unos ili kroz
unos djelatnika.

Maska za unos :

£ Maticni podaci: Porezna olakSica - Korisnik / Test podaci ... g@@

Prethodni Sligdedi  Movi Brizi  Spremi Ispl.s |zlaz

Maticni podaci: Porezna olakSica

Sifra; |05

Maziv; |Neupurezivi honorar za umjetnike

Eostotak: 40%

Tip olaksice: |H|:|n|:|rar— postotak od iznosa primanja j
Cielatnici
Djelatnik| Djelatnik Naziv | lznos | A
B 0007 Krnit Stiepan 1.500,00
| oooz banc Dominka 2.500,00
W
Osnovni podaci :
Sifra : Sifra olakSice (npr. 01, 02, 03, ...)
Naziv : naziv olaksice (npr. osnovna olaksica, nheoporezivi honorar, Zivotno osig., ...)
Postotak : stopa olakSice

Tip olakSice :  olakSica - postotak od neoporezivog iznosa
premija osiguranja - apsolutni iznos
dopunsko zdravstveno - apsolutni iznos
ugovor o djelu — postotak od netta

honorar - postotak od iznosa primanja
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stambeni kredit i sl. - apsolutni iznos

Olaksica koja se iskazuje u apsolutnom iznosu kao npr. Zivotno osiguranje upisuje se za svakog
djelatnika posebno, u donjem dijelu ekrana, i mogu se mijenjati.

Primjer :

£ Matié ni podaci: Porezna olakSica - Korisnik / Test podaci ... Q@E]

Prethodni Slijgdedi  MHovi Brizi  Spremi Ispl.s |zlaz

Maticni podaci: Porezna olakgica

Sifra; |04

Blaziv; |Premijﬂ fivotnog osiguranja

Eostotak: 0%

Tip olaksice: |Premija osiguranja - apsolutni iznos j
Cjielatnici
Djelatnik| Djelatnik Maziv | lznos | A
B 0007 Krnic Stiepan 450,00
|0002 baric Dominka 380,00
W

Krediti

U ovoj opciji programa definiraju se razni krediti koji se obraCunavaju kroz pla¢u i povezuju s
djelatnicima.
Primjer : stambeni kredit Zagrebacke banke povezuje se sa svim djelatnicima koji imaju tu vrstu kredita
kod Zagrebacke banke, ali za svakog djelatnika se posebno upisuju parametri njegovog kredita (pocetak
otplate, vrijednost, broj rata, ...).

Arhiviranjem pla¢e automatski se umanjuje broj rata i preostali iznos kredita za upisani mjesecni
iznos (moze se mijenjati).
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Maska za unos :

155 Matiéni podaci: K r e d it - Korisnik / Test podaci (2002.)

Prethodni Sljgdedi  Mowi  EBrd Spremi Ispl-s |zlaz

Sifra: |01
Maziv: |Btambeni kredit
Banka / partner: |DDEE J |Zagrebaf:kabankad.d_

Deviza: |EUF>; J |EUF>;

Matiéni podaci: Kredit

Wirman: 020 | |Stambeni kredit
Konto DUG: | J |
Konto POT: | J |
Status: |Aktivan | |Karisnik 120.05.2002 15:01:0 |08.10.2002 13:23:2
Djelatnici
Sifra | MNaziv djelatnika | Broj | Focetak |Vrijedn05t |Uk.rata| Mjes.iznos |.JD§ rata| Freostalo Status
#0001 Kmig Stiepan 456685  02.06.2002 5.000,00 10 500,00 il 4.000,00 Aktivan
_|0002 | Maric Dominka 458799  01.05.2002 2.500.00 8 3250 5 1.562.50 Aktivan
< >
Osnovni podaci :
Sifra : Sifra kredita
Naziv : naziv kredita (npr. stambeni kredit Zagrebacke banke)
Banka/partner : odabir banke / partnera
Deviza : odabir devize u kojoj je kredit odobren, ako je kredit kunski polje Deviza ostaje prazno

U navedenom primjeru (slika gore) kod Krni¢ Stjepana ukupna vrijednost kredita je 5.000
EUR-a, a mjesecni iznos rate je 500 EUR-a. Kod obrac¢una pla¢e program preracunava
ratu od 500 EUR-e u kune (po upisanom te€aju u ‘'mati¢ni podaci : devize').

Virman : odabir virmana za ispis kredita

Konto DUG : dugovni konto koji se nudi kod formiranja automatske temeljnice za financijsko
knjigovodstvo

Konto POT: potrazni konto koji se nudi kod formiranja automatske temeljnice za financijsko
knjigovodstvo

Status : aktivan ili neaktivan (ne uzima se kod obra¢una)

Upisao : naziv korisnika, datum i vrijeme upisa ili promjene podatka

Unos stavki (djelatnici) :

Sifra : odabir djelatnika

Naziv djelatnika:naziv odabranog djelatnika

Broj : broj kredita (upisuje se broj koji se ispisuje na virmanu u pozivu na broj)

Pocetak : pocetak otplate kredita

Vrijednost : ukupna vrijednost kredita u kunama ili drugoj valuti upisanoj u polje 'deviza'

Uk.rata : ukupni broj rata

Mjes. iznos :  mijesecni iznos kredita moZe biti promjenljiv, kod obra¢una place (kredita) uzima se ovdje
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upisani iznos

Jos rata : preostali broj rata
Preostalo : preostali iznos kredita za otplatu
Status : aktivan ili neaktivan (ne obracunava se)

Grupe djelatnika

Grupiranje djelatnika omogucéava obraCun place po razli¢itim koeficijentima za svaku grupu
djelatnika i moguéi su kasniji pregledi po grupama djelatnika.
Primjer : Djelatnici se mogu grupirati po vrsti posla koju obavljaju npr. vozaci, serviseri i sl., ali serviseri
imaju vedi koeficijent grupe, a time i vec¢u placu jer kod obracuna se mnozi koeficijent djelatnika sa
koeficijentom grupe.

Maska za unos :

Sifra : Sifra grupe (npr. 01, 02, 03, ...)
Naziv : naziv grupe (npr. vozaci, serviseri, ...)
Koeficijent : koeficijent grupe (npr. 1, 1.2)

Radne jedinice

Program omoguéava obracun pla¢e po radnim jedinicama.
Nakon Sifriranja radnih jedinica potrebno je svakom djelatniku upisati Sifru radne jedinice kojoj pripada.
Moguci su razni pregledi po radnim jedinicama.

Opéine

Ovdje se nalaze opéine RH s pripadaju¢im Siframa iz NN. Kroz unos mati¢nih podataka o
djelatnicima svakog djelatnika je potrebno povezati s odgovaraju¢om opéinom stanovanja radi pravilnog
izraCuna poreza i prireza.

Obracunani porez i prirez ispisiju se na jedan virman.

Maska za unos :

5] Mati€ni podaci: Opcina - Korisnik / Test podaci (2002.)  [= |[B][X]

Prethodni Slhjededi  FMowi Bnd Spremi |zpiz |zlaz

Maticni podaci: Opcina

Sifra: {1333

Maziv: |Zﬂgreh
Frirez: IW
Virman: |009 -] |Parez na dohodak ZAGREE
Konto DUG: |42|]B J |F"u:urez iz place 15,25,35%
Konto POT: |241 0 J |vaeze za porez na dohodak iz placai

Status:  ERlaEEl
Upisao: |K|:|risnik |2?‘.IZI4.EIZII]2 13165 |09.07.2002 15:14:45
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Sifra : 1333 (Sifra iz narodnih novina)

Naziv : opc¢ina stanovanja (npr. Zagreb)

Prirez : stopa prireza (npr. 18%)

Virman : odabir virmana za ispis

Konto DUG :  odabir dugovnog konta za formiranje automatske temeljnice za financijsko knjigovodstvo
Konto POT :  odabir potraznog konta za formiranje automatske temeljnice za financijsko knjigovodstvo
Status : aktivan ili neaktivan (ne koristi se kod obracuna)

Upisao : naziv korisnika, datum i vrijeme unosa ili promjene podatka

Mjesta

Ovdje se nalaze sva mjesta u RH s pripadajuéim brojem poste. Sifra je broj poSte radi lakSeg
unosa, a u naziv se upisuje broj poste i naziv mjesta. Primjer :

Sifra: 10000

Naziv : 10000 Zagreb

Banke (partneri)

Ovdje se definiraju banke (partneri). Banke se povezuju s kreditima i djelatnicima koji plaéu
primaju preko racuna. Vazno je svakog djelatnika povezati s njegovom odgovaraju¢om bankom kako bi se
dobila specifikacija isplate pla¢a, snimila disketa za banku ili ispisao virman.

U dodatnim podacima u polje '‘Oznaka / posl.' obvezno je upisati broj poslovnice zbog snimanja
disketa, a u opciji financijsko' se upisuje Sifra virmana (predloska) koji je definiran za isplatu (pogledajte
'virmani').

Virmani

Ovdje se definiraju predloSci za ispis virmana za doprinose, odbitke, kredite, isplate, ..., a svi
mati¢ni podaci imaju u sebi moguc¢nost odabira jednog od tih predlozaka.

Svi matini podaci koji u sebi imaju upisanu istu Sifru virmana ispisuju se na jedan virman, a istu
Sifru virmana mogu imati npr. doprinosi za MO iz plac¢e koji se uplacuju na isti ziro radun i imaju isti poziv
na broj.

Kod ispisa virmana, u poziv na broj odobrenje, automatski se dodjeljuje RS identifikator obracuna.
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Maska za definiranje virmana :

<« »

FH Maticni podaci:

¥irmani {s¥rhe uplate) - Anita / TEST (2006.)

8BS

=101 x|

Frethodni Sliededi Moy Brigi  Spremi  |zpiz |zlaz
Palp Faln F4 ] F& £ ESC
Matiéni podaci: Virmani {svrhe uplate)
Sifra; (008
Maziv: [Doprinos za MIO 15% i 20%
Foslovnica: Malog: I

IDsnuuni | bodeli |

Materst1:
Materst 2:

Swvrha uplate 1:
Svrha uplate 2:

I korist 1:
L karist 2:

Ziro (Zadu?);

badel: Faziv: I
Doptinos za MIO Sifra: IF I_I_
lznos: I
Driawna riznica Ziro (Odaoky; |1001006-1863000160
Zagreb Model: [21 | Poziv: [8109-MB-RSID

Osnovni podaci :

Sifra :
Naziv :
Na teret 1:

Na teret 2 :
Svrha uplate 1 :
Svrha uplate 2 :

U korist 1 :
U korist 2 :

Ziro (zaduZenije):

Model :
Poziv :
Iznos :

Ziro (odobrenje):

Model :
Poziv :

Sifra virmana (npr. 001, 002, 003, ...)

naziv virmana (npr. doprinos za MIO)

naziv nalogodavca - ne upisuje se niSta jer ovaj podatak se 'vu€e' iz modula
‘Administracija’ opcija ‘podaci poduzeéa'

sjediSte nalogodavca - ne upisuje se niSta jer ovaj podatak se 'vu€e' iz modula
'Administracija’ opcija 'podaci poduzeca'

svrha doznake (npr. doprinos za MIO), ovdje se mogu Kkoristiti odredene
skraéenice npr. :DINAZIV — a na ispisu virmana ¢e biti naziv djelatnika

program automatski ispisuje Pla¢a za odredeni mjesec

naziv primatelja (npr. drzavna riznica)

sjediste primatelja (npr. Zagreb)

broj Ziro racuna nalogodavca - ne upisuje se niSta jer ovaj podatak se 'vuce' iz
modula 'Administracija’ opcija 'podaci poduzeca’

model za poziv na broj zaduzenje

poziv na broj zaduzenje

ne upisuje se - automatski se popunjava kod ispisa virmana (nakon obracuna)
Ziro raCun primatelja

model za poziv na broj odobrenje

poziv na broj odobrenje — kod ispisa poziva na broj mogu se koristiti odredene
skraéenice kao Sto su :MB - mati¢ni broj, :RSID - RS identifikator obracuna,
:BRKRED - broj kredita, :JMBG — mati¢ni broj djelatnika, :BRRAC — broj ra¢una
djelatnika
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Modeli :

U opciji modeli se definiraju virmani za druge vrste isplata, odnosno, virmani sa drugacijim pozivima na
broj, Ziro ra¢unima i sl.

Primjer :
': i Matictni podaci: ¥Yirmani (s¥rhe uplate) - Anita / TEST (2006.) ; _|EI|5|
'_l___ et #
« %» 3@ @
Frethodni Sliededi Moy Brigi  Spremi |zpiz |zlaz
Falp FPaln F4 F5 Fa o ESC

Mati&ni podaci: Virmani (svrhe uplate)

Sifra; (008
Maziv: [Doprinos za MIO 15% i 20%

Foslovnica: Malog: I
Jsnowni ||M|:|deli |

Ohwveznik |rv1|:|del| Foziv zaduienje | hodel | Foziv odobrenje | Ziro Zad. Ziro Ddoh. |;|
_Hunurari,U! 22 1465-: JMBG
Obrtnik 22 8117-:MB-:RSID

i B

. =

Kontni plan

Za automatsko formiranje temeljnice za financijsko knjigovodstvo potrebno je definirati konta i
odgovarajuc¢a upisati u svaki mati¢ni podatak (poslovi, doprinosi, odbici, ...).

Maska za unos :

Sifra:  Sifra konta (npr. 2300)
Naziv : naziv konta (npr. obveze za netto place)

Regos Sifre
Ovdje se nalaze propisane regosove Sifre, s moguénoS¢u mjenjanja i definiranja novih.

Devize

Definiranje deviza omogucuje unos kredita i u drugim valutama.
Potrebno je upisati datum tecaja i vrijednost valute jer se, prema ovdje upisanom te€aju, iznos kredita
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preracunava u domacu valutu.

Obracun

U meniu 'OBRACUN' vrée se sve radnje vezane uz obradun plaéa. Sam obragun podijeljen
je na probni (kojim se dobiva pregled za isplatu) i konacni (kojim se potvrduje probni obracun -
arhiviranje). Nakon izvrS8enog probnog obraduna mogu se izlistati sve potrebne liste, obrasci,
virmani, rekapitulacije sa zbirnim ili pojedinaCnim iznosima, snimanje disketa za Regos, FINA-u i
banke.

Probni obraCun se moze vrsiti neograni¢en broj puta i tek kad se sigurno u njegovu
ispravnost pusta se arhiviranje obra¢una (trajno pohranjivanje u arhivu). Kod novog obracuna place
potrebno je prvo uéi u 'obraun place' i upisati (u zaglavlje) osnovne parametre za obracun : naziv
isplate, mjesec obracuna, vrijednost boda, ..., . Zatim se ide na 'unos poslova (primanja)' i ponovo
na 'obradun pla¢e' gdje je potrebno pokrenuti 'obradun’ kako bi se obra¢unala placa na osnovu

unesenih poslova.

Obraé€un pla ¢ée

Kao Sto smo rekli, kod definiranja novoga obracuna u opciji ‘Obracun plaée' treba definirati zaglavlje :

dobratun plade- Anita/ TEST (Z0D06.)

Tradi Mawa  Brig

F& Fa

Osnovni podaci

Ohratun: iEl]lH
Miesec obratuna: W
| 176 Wrjednost hada: I__
Chbratun odbitaka: m

Braj satiu mjesecu:

Dznati Staf Obradun Spremi  lzpis  Arhiviranje
EMTER Chrl-F& F7 Fa F3 Chl-F8

Purezf|

=10l x|

lzlaz
ESC

Obracun place

Mazivisplate: |Plaéa za 04/2008

Diatum isplate ! |1D.05.2EIEIE vl BS Wreta uplate: |D1 ]
Wrsta isplate IZavréna vl

Ohratun kredita: |D a vl

1
Ohracun olaksica: |D a v!

Osnovni podaci obra _€una :

Obradun :

Naziv isplate :
Mijesec obracuna :
Datum isplate :
Vrsta isplate :

Broj sati u mjesecu :

Vrijednost boda :
RS vrsta uplate :

Obracun odbitaka :
Obracun olaksica :
Obracun kredita :

RS identifikator obrauna — moZe se promijeniti prije upisa drugih parametara

npr. placa za 04/2006 - ispisuje se na svim listama

mjesec za koji se pla¢a obracunava npr. 04.2006

datum isplate place

zavrSna (isplata za cijeli mjesec) ili djelomi¢na (ako se pla¢a za jedan mjesec
isplacuje dva ili viSe puta - bitno je radi koriStenja olakSica i izraCuna
poreza)

ukupan broj radnih sati u mjesecu

vrijednost boda - ako se pla¢a obradunava na taj nacin

Sifra vrste uplate koja se ispisuje na A strani RS obrazca (npr. 01 - potpuna
uplata)

Da ili Ne (odbici se ne obra¢unavaju)

Da ili Ne (naknade se ne obraCunavaju)

Da ili Ne (krediti se ne obraCunavaju)
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Porezi :
Neoporezivo : iznos osnovne olaksice (trenutno je 1,800.00 kn)
1. stopa poreza : 15% - prva stopa za izracun poreza
2. stopa poreza : 25% - druga stopa za izraéun poreza
2. osnovica : osnovica za primjenu druge stope poreza. Trenutno je 3,600.00 kn.
3. stopa poreza : 35% - trec¢a stopa za izradun poreza
3. osnovica : osnovica za primjenu treCe stope poreza. Trenutno je 9,000.00 kn.
4. stopa poreza : 45% - Cetvrta stopa za izraCun poreza
4. oshovica : osnovica za primjenu Cetvrte stope poreza. Trenutno je 25,200.00 kn.
NajniZa placa : iznos najnize place
NajviSa MIO osnovica: zakonski propisana osnovica
Hash : hash broj - formira se nakon obrade 'obracun’
Mjesec RS : mjesec RS je najceSée isti kao i mjesec obra¢una, ali za primitke ostvarene

samostalnim i nesamostalnim radom izvan radnog odnosa mjesec RS je 00.

Nakon unosa osnovnih parametara za obracun (naziv isplate, mjesec obracuna, vrijednost boda, ...,) u
‘obracunu place’, unose se poslovi (primanja).

Unos poslova (primanja)

Trazi BrisSi Automatski Spremi Ispis Info
Trazi stavke Brisanje stavki Autom.unos podataka Sprema unesene Ispis podataka Informativni
promjene podaci o djelatniku

Unos poslova se sastoji od dva dijela : zaglavlja i stavki unosa.

U zaglavlju postoji nekoliko odabira koji odreduju nacin unosa, a to su : unos po djelatniku (za svakog
djelatnika posebno), samo za odredeni posao i samo za jednu radnu jedinicu.

Program omogucava i ruéni unos radnih jedinica po djelatnicima (ako se djelatnici 'sele' iz jedne radne
jedinice u drugu tijekom mjeseca).

Zaglavlje :

Obradun : oznaka RS identifikatora, za koji mjesec se pla¢a obraCunava

Djelatnik : odabir djelatnika, pojedina¢ni unos po djelatnicima

Posao : odabir posla, unos za odredeno primanje

Radna jedinica :odabir radne jedinice, unos po radnim jedinicama

Unos poslova je mogug¢ i po raznim drugim kriterijima kao Sto su : opéina, grupa djelatnika,
sprema, zanimanje, radni status, ...,

Ukupno sati:  ukupan zbroj sati po unesenim stavkama

Ukupno brutto : zbroj brutto iznosa za unesene stavke

Unos poslova moze biti ruéni ili automatski.
Ruéni unos - stavke se unose pojedina¢no za svakog djelatnika. Postoje tri naCina ruénog unosa stavki :

za odredenog djelatnika (Slika 1), za odredenu vrstu posla (Slika 2) i istovremeni unos za viSe djelatnika i
razliCite vrste primanja (Slika 3).
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Slika 1.

Y Unos poslova / priman ja-Korisnik/ Test podaci (2002.) |Z||i|r>__(|

3
i A . q{
Trazi nz Automatski Spremi lzpiz Info Izlaz

Unos poslova / primanja

Chracun: |2I]13 |Plﬂf:ﬂ za 9 mjesec
Djelatnik: 0002 - [Mari¢ Dominka
Eosao: | J | Ukupno sati; | 182.00
EBadna jedinica: | J | Ukupno brutto: | 5.000,00

| Poslowi / primanja

Pusao| Fosao naziv | Sati | O | Do | Sathica | oo | Brutto |F’iad._led| e
a1 Fedowan rad 166 130 10 456044 01
Em jDrEavnipraznik 16 130 10 439.56 M .
i
Slika 2.

HiUnos poslova / priman ja-Korisnik/ Test podaci (2002.)

'3
W I
Trazi ns Automatski Spremi lspis Info lzlaz

Unos poslova / primanja

Ohratun: |2l]13 |Plac':ﬁ za 9 mjesec
Djelatnik: | -
Eosao: |l]1 J |Reduvan rad Ukupno sati: | 712.00
Riadna jedinica: | - | Ukupno brutta: | 20.560,44

| Poslowi / primanja

Diel. | Dielathik nazi | sati | 0d | Do | Satnica | 00|  Bruta  |RadJed) ~
|o001  Kmit Stiepan 100 1 20 10 2.000,00 01
|0002  Mavi¢ Dominka 166 1 30 10 456044 01
0003 Martinovié Lidija 182 1 30 10 £.000,00 2
EWJ Dropulic Kristina 182 130 10 7.000.00 01
v
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Slika 3.

Y Unos poslova / priman ja-Korisnik/ Test podaci (2002.)

g iy Pz =

'3
w3 M@oY @
Trazi ns Automatski Spremi lspiz Info lzlaz

Unos poslova / primanja

Obratun: |2I]13 |Plac':ﬂ za 9 mjesec
Djelatnik: | Be
Eosao: | J | Ukupno sati: | 546.00
Riadna jedinica: |01 - |Zagreb Ukupna brutto: | 21.000.00

| Poslowi / primanja

Dijel. | Djelatnik naziy |PDsaD| Fosao naziv | Sati | Od | Da |Satnica| Qo | Brutto |RadJet"*
_|0002 | karic Dominka 01 Fedowvan rad 166 130 10 456044 01
_|0a02 | kdaric Dominka 04 Driawvni praznik 16 130 10 439.56/M

o004 Dropulic Kristina m Redowvan rad 182 130 10 B.000.00 01
EWJ Bili& Ana 12 Autorski honorar 182 1 30 10 10.000.00 M
W
£ ¥

Automatski unos _ — automatski se moze svim ili odredenim djelatnicima dodijeliti odredena vrsta posla s
odredenim brojem sati, automatski se mogu dodijeliti naknade upisane za djelatnike.

Odabirom automatskog unosa otvara se maska sa slijede¢im parametrima :

Vrsta unosa : potrebno je odabrati jedan od slijedecih nacina unosa :
- fiksno dodavanje sati / iznosa (obra¢un preko bod / sat i/ili satnica)
- upisana brutto pla¢a djelatnika (obracun pla¢e od brutto iznosa upisanog u mati¢nim
podacima djelatnika).
- naknade upisane za djelatnike
- izra€un iznosa po veznim poslovima
- kopiranje prethodnog obracuna (kopiranje nekog arhiviranog obra¢una).
- prilem iz kadrovske evidencije - podaci se primaju iz programa kadrovske

evidencije

Posao : odabir vrste posla / primanja

Radna jedinica: odabir radne jedinice

Datoteka : ime datoteke za prijem iz kadrovske evidencije

Iznos : upisani iznos se dodaje svim djelatnicima (vrsta unosa treba biti ‘fiksno
dodavanje sati / iznosa), bez obzira koji je iznos upisan u matiénom kartonu te vrste
primanja

Broj sati : broj sati koji se upisuje za odabranu vrstu posla

Stari obracun : odabir starog obraCuna - ako se Zele kopirati stavke starog obracuna

Nakon upisa odgovaraju ¢ih podataka u zaglavlju (vrsta unosa, posao, radna jedinica, grupa
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djelatnika, broj sati, ...), potrebno je aktivirati ikonicu 'Trazi'.

Primjer: automatsko dodavanje 176 sati Redovnog rada svim djelatnicima.

Nakon upisa odgovarajuc¢ih podataka u zaglavlju (vrsta unosa, posao, radna jedinica, grupa djelatnika,
broj sati, ...), potrebno je aktivirati ikonicu 'TraZzi'".

H5 Automatski unos poslova / primanja - Anita / TEST (2006.) ) 2 o] ([
a0 - o e =
3 g =i |
Traz Brig Oznaci  Spremi  lspis AZuncg lzlaz
FE F5 EMTER Fa F3 ESC
Automatski unos poslova { primanja
¥rsta unosa: |[Fiksno dodavanje sati f iznosa j Pozicija: 1
Bosao: |01 _-I Redowvan rad Broj sati: 176 lznos:
Badna jedinica; _-I Qbracun : ] Wezni pos.:
Grupa djslat. - Datoteka : [Obracun.csv -
[ Stovke | Detalii |
Dielatnik | MNaziv |Posan| Sai [Rso|od|oo| RS | Buto  me
k01 Horvat Anita 01 176 10 1/ 3020 165217
_02 Anic Marko 01 176 10 1/ 3006 9.565,22
_03 Radié Jana 01 176 10 1 30 2.86957
_04 Peri¢ Mario 01 176 10 1 301 956522
_05 lvantic lvana 01 176 10 1 302 6.217,39
_08 Ivié lvana 01 176 10 1 301 6.217.39
| ] 100 Yolar Vlado 01 176 10 1 30 3.921,74
<] | _"IJ
| 4

Ako se odredena vrsta posla Zeli dodati samo odredenim djelatnicima potrebno ih je s Enter oznaditi i
aktivirati 'Spremi' kako bi se stavke prenijele u unos poslova.

-22-



KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Primjer : automatsko dodavanje naknade za prijevoz
U navedenom primjeru svakom djelatniku ¢e se dodati upisana naknada za prijevoz u mati¢nim podacima.

H5 Automatski unos poslova / primanja - Anita / TEST (2006.) 2 ] £
i e it e =
N g =i | @
Traz Brig Oznaci  Spremi  lspis AZuncg lzlaz
F&E F5 EMTER Fa F3 ESC
Automatski unos poslova { primanja
¥rsta unosa; |Naknade upisane za djelatnike j Fozicija: 1
EBosao; |00 _-I Prijevoz Broj sati: 0 lznos: 0
Badna jedinica: _-I Qbracun : ] Wezni pos.:
Grupa djelat. _‘I Datoteka: [Obracun.csv _.I
I Stavke | Detalji |
Dielatnik | MNaziv |Posan| sai [Rso|od|oo| RS | Buto  me
L J[0h Horvat Anita 00 010 1 3020 290,00
_02 Anic Marko 00 010 1 3006 290,00
_03 Radic¢ Jana 00 010 1 30 450,00
_04 Perié Mario 00 010 1 301 550,00 .
<] | _>IJ
| 4

Medutim, ako se svim djelatnicima Zeli dodati isti iznos za odredenu naknadu (prijevoz, regres, bozi¢nica i
sl.) treba upisati sljedece:

Vrsta unosa : 'Fiksno dodavanje sati/iznosa’

Posao : Sifra odgovaraju¢eg posla/naknade

Broj sati : za naknade je broj sati najéesSc¢e 0

Iznos : iznos koji ¢e se dodati svim aktivnim djelatnicima

Nakon automatskog unosa poslova/stavki potrebno je ruéno unijeti promjene vezano za radnike koji su bili
na bolovanju, nisu radili cijeli mjesec i sl.

Poslije toga treba ponovo oti¢i na opciju 'Obraun place' i aktivirati 'obracun’.
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Obrac¢un pla ¢e

Brisi Staz Obraéun Spremi Ispis Arhiviranje
Brisanje Obra¢un Probni obraun Spremanje Ispis Arhiviranje obra¢una
trenutnog staza promjena

obrac¢una

Nakon unosa poslova slijedi obraun place koji se sastoji od zaglavlja gdje se unose parametri obraCuna
(parametri obrauna se definiraju prije unosa poslova) i stavki unosa.

!i.DhraEun place - Anita / TEST {2006.) _|E||i|

w3 R @A @@=

Tradi FMowvi Brigi Oznaéi StaZz Obradun Spremi  lspis  Arhiviranje
F& Fd EMTER Chl-FE F7 Fa F3 Cil-F8

|zlaz
ESC

Obracun place

Osnovnipodaci | Porezi

Obracun: 6004 MNazivisplate: |Flataza 04/2008
tdjesec obratuns: |04.2006 vl Datum isplate : [10.05.2008 vl ES vrsta uplate: |01 ]
Broj sati u mjesecu: 176 Yrijednost boda; 1 Yrstaisplate ;. |Zavréna 'I
Ohbratun odbitaka: |D a - Obracun olaksica: |Da - Ohbracun kredita; |Da vl
I Stavke ‘ Poruke ‘
Daoprinosi Olaksica Dporeziva
Anicé Marko : : :
] 04 Bili¢ Mario 176 10.000,00 2.000,00 8.000,00 2.700,00 5.300,00 965,(
L] 105 Grospic¢ Petar 176 8.000,00 1.600,00 6.400,00 2.700,00 3.700,00 H65,(
i 01 Horvat Anita 176 8.000,00 1.600,00 6.400,00 6.400,00 1.600(
e 05 Ivangic lvana 176 650000 130000 520000 2.700,00 2.500,00 375
] 108 Ivié lvana 176 3.007,00 60140 2.405,60 721,68 1.683,92 420 ¢
] 08 Kozina lvana 176 6.500,00 1.300,00 520000 2.700,00 2.500,00 375
| | 107 Majic Maja 176 4.300,00 860,00 3.440,00 3.440,00 516,
14 | 2464 | 87.607.49| 17.521,50|70.085,99 | 4146293 8434, 4
4 3
| 4
Unos stavki :

Stavke unosa su obraCunane place po djelatnicima i to sa pojedina¢no iskazanim podacima za
svakog djelatnika (broj sati, brutto, doprinosi,...).
Na dnu ekrana nalazi se zbroj svih stavki unosa : ukupan broj djelatnika, ukupan broj sati, ukupan brutto,

Poruke :

Nakon obrac¢una, zbog nepravilnosti unosa ili samo kao upozorenje, program automatski zapisuje
odredene poruke npr. djelatnik 0001 nema upisanu op¢inu i sl.
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Rekapitulacije

Pod rekapitulacijama se podrazumijeva zbirna rekapitulacija i sintetiCki pregledi djelatnika,

poslova, doprinosa,..., i to za odredeni obracun ili za period. U ovoj opciji se ispisuje i potvrda za djeciji
doplatak.
Vrsta ispisa: zbirna rekapitulacija, rek.poslova, rek. djelatnika, rek. doprinosa, rek.odbitaka, rek. kredita

Poredak po :
Saldo po :
Grupiranje po :
Datum :
Pocetni od :
Zavr3nido :
Obracun :
Djelatnik :
Radna jedinica :
Op¢ina :
Grupa djel. :
Posao :
Doprinos :
Odbitak :

Sifra, naziv ili posao

djelatnik ili posao

djelatnik ili posao

datum obracuna (mjesec) ili datum isplate (primitka)

ako se rekapitulacija odnosi na odredeni period potrebno je upisati pocetni i
zavrsni datum

odabir obra¢una

odabir djelatnika

Sifra radne jedinice

Sifra op¢ine

Sifra grupe djelatnika

odabir posla (rekapitulacija za samo jednu vrstu posla)
odabir doprinosa (rekapitulacija za samo jedan doprinos)
odabir odbitka (rekapitulacija za samo jedan odbitak)

Za ispis potvrde za djeciji doplatak treba odabrati vrstu ispisa : rekapitulacija djelatnika, upisati pocetni i
zavrsni datum i kod ispisa odabrati obrazac Potvrda za DD

1 Ispis podataka x|

|zlaz

|zpiz

Ispis podataka |
lzpis | Format

Ohrazac: |Potvrda za DD j
Rekapitulacija djelatnika

Ispis na:
PotvidazaDD ...
Pigat [EPSON AL-CI00 Advanced =]
T Brikazi formu postavki pisats
[atotelka: I _-I
[~ Oznateni podaci  Podwuteno

[ Landscape-pejzai Detalji [
[~ PrikaZi detalje Grupa Okyir v
[T Grupanowva stranica Zehra I
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Liste pla ¢éa

Liste pla¢a podrazumijevaju razne analiticke preglede kao Sto su obracunski listiéi i liste poslova,
doprinosa, kredita, lista djelatnika za potpis, ...,.

Vrsta ispisa :

Poredak po :
Grupiranje po :
Datum :
Pocetni od :
Zavrsnido :
Obradun :
Djelatnik :
Radna jedinica :
Opcina :
Grupa djel. :
Posao :
Doprinos :
Odbitak :

obraCunski listi¢i, lista poslova, lista djelatnika, lista doprinosa, lista odbitaka ili lista
kredita

Sifra, naziv

djelatnik ili posao

datum obracuna (mjesec) ili datum isplate (primitka)

ako se rekapitulacija odnosi na odredeni period potrebno je upisati pocetni i
zavrsni datum

odabir obra¢una

odabir djelatnika

Sifra radne jedinice

Sifra opcine

Sifra grupe djelatnika

odabir posla

odabir doprinosa

odabir odbitka

Za ispis liste djelatnika za potpis potrebno je odabrati vrstu ispisa : lista djelatnika i na ispisu odabrati
obrazac : lista isplate za potpis.

L 1spis podataka

|zlaz

Ispis podataka
lepis | Format

Ohrazac: |Lista place po djelat. j

Ispis na: .
Lista isplate za potpis
Pigat [EPSON AL-CI00 Advanced =]
™ Prikazi formu postavki pisaca
[atotelka: I _-I
[ Oznadeni podaci Eodwucena [

[T Landscape-pejzai Detalji T
[~ PrikaZi detalje Grupa Okyir v
[T Grupanova stranica. Zehra I
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Obrasci

Ispis zakonski propisanih obrazaca, a to su : R-Sm obrazac A i B, ID obrazac, IDD obrazac, SPL
obrazac, IP obrazac, ER1 obrazac, potvrda o dohotku i DNR obrazac

Za odredene obrazce (npr. IP, ER1) potrebno je odrediti period za koji se podaci traZze, odnosno,
pocetni i zavrSni datum.

Vrsta ispisa : odabir jednog od ponudenih obrazaca

Poredak po : 1

Datum : datum obraCuna (mjesec) - mjesec za koji se pla¢a obraCunava ili datum isplate
(primitka) - mjesec isplate

Pocetni (od) : ako se podaci traZze za odredeni period upisuje se pocetni datum i
zavrsni datum (npr. kod IP obrazca)

Obracun : odabir obracuna (upis RS identifikatora obracuna) - kad se obrazci (R-S obrazac, ID

obrazac, SPL) listaju za odredenu pla¢u

Djelatnik : odabir djelatnika - ispis za odredenog djelatnika (IP obrazac, ER1 obrazac)

Radna jedinica : odabir radne jedinice - ispis obrazaca za jednu radnu jedinicu

Opcina : odabir opcine - ispis obrazaca za jednu opcinu

U dodatnim podacima se moze promijeniti identifikator koji se ispisuje na ID obrazcu.

Virmani

Ovdje se ispisuju virmana za pla¢u u unosu i to : svi virmani zajedno ili posebno doprinosi, odbici,
porezi, krediti i isplate.
Nakon upisa podataka u zaglavlju:

Virmani : odabir za ispis
Datum : ako se upiSe - ispisuje se na virmanima
Valuta : ako se upiSe - ispisuje se na virmanima

potrebno je aktivirati ikonicu 'Trazi'. Ako se Zele ispisati virmani za sve prikazane stavke potrebno je
kliknuti na opciju 'Virmani' i aktivirati 'lspis'.
Za ispis se mogu oznaciti (oznaci/Enter) samo odredene stavke.
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Snimanje disketa

U ovoj opciji programa se snimaju podaci na disk, diskete, USB. Nakon odabira bilo koje opcije za
snimanje potrebno je aktivirati ikonicu TraZzi', a zatim 'Snimi'.

Za snimanje B strane R-Sm obrasca treba odabrati opciju : Snimanje : Regos (R-Sm obrazac), upisati
odgovarajucu oznaku diskete, aktivirati 'TraZi' kako bi se dobile stavke aktivnih djelatnika, zatim aktivirati
'Snimi' da se podaci snime na odabrani medij.

Snimanje : zbirni nalozi (virmani)

Il Snimanje disketa za placu - Anita / TEST (2006.) -' o ] [
2 @ : 4
Tradi Brizi  lzmjena Snimi  lzpis  AZunng) |zlaz

F& F5 Fa F5 -7 ESC

Snimanje disketa za placu
Obracun: |6004 _-I Flaca za 04/2006

Snimanje: |Zbirni nalozi (virmani) j Daturn naloga W’
Bodaci: |Svivirmani zajedno j Yaluta naloga: W’
Flatioc: _-I Poredak: |Sifra vl
Disketa/Regos.m?: [& | [0 -] 94.732.29 kn Stawki; 16
I Stawvke | Detalji |
Sifra Wirman Materet =wrha ]
Doprinos za MIO Plaéa za 04,2006
_|011 DrZavna riznica Doprinos za zdrav. osiguranje Plada
|012 5% Dop. za mio |l stup Dioprinos za mio Il stup Plada za 04/
1014 DrZavna riznica Doprinos za zapoSljavanje 1.7% Plac
|01/ Zagrebatka banka dd Nerasporedene uplate na tekuce rac
_|017 Zagrebatka banka dd Nerasporedene uplate na tekuce rat
| |019 DrZavna riznica Doprinos za ozljedu na radu Placa =:
i o

| Y

Ponudene stavke se mogu mijenjati aktiviranjem ikonice 'lzmjena’.
Zbirni nalog je potrebno i ispisati.
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Snimanije : disketa za banke - isplate na tekué¢e radune

'I | animanje disketa za placu - Anita / TEST (Z006.) E i |EI|5|
" =
i ir @
Trazi Brigi [Emiena Swimi  lspis  Azunra) |zlaz
F& F& Fa Fa [Zhrl:E ESC

Snimanje disketa za placu
Ohracun: |600A _-I Flaca za 042006

Snimanje: |Banka {tekuci i tednja) j Datum naloga : |10.05.20086 vI

Eodaci: |Zagrebacka banka j Yaluta naloga: |10.05. 2008 vI

Sifra banke : (020 _-I Zagrebacdka banka d. Eoredal: (Sifra vl

Disketa/Regosm?: &  ~| [0 -] 49.056.36 kn Stawki: 11
IStavke | Detalji |

Sifra Maziv Factun lznos =

02 Anié Marko 4554456 6.018.87
03 Radi¢ Jana 61837 1.800,00

Aktiviranjem ikonice 'trazi' pojavljuju se stavke za traZeni uvjet, a hakon snimanja u detaljima se moZe
vidjeti sadZaj snimljene datoteke u propisanom formatu.
Snimanjem disketa podaci se prvo snimaju na disk, a zatim na disketu.
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Inozemni doprinosi

U ovoj obradi se ru¢no unose doprinosi za inozemna putovanja, neovisno o redovnim isplatama.
Dakle, inozemni doprinos moZe biti u R-Sm obrazcu zajedno s redovnom isplatom ili u posebnom R-Sm
obrazcu (ako se inozemni doprinosi obra¢unavaju prije ili poslije redovne isplate).
Inozemni doprinosi se unose u jednoj stavci za jednog djelatnika, odnosno, ako je djelatnik u jednom
mjesecu vise puta bio u inozemstvu potrebno je ruéno izracunati ukupni broj sati, period i osnovicu.

Maska za unos :

L Doprinosi za inozemna putovanja - Korisnik f Test podaci (2003.)

3@ A <
1151 Spremi RS Ubrazac  lzpis lzlaz
Doprinosi za inozemna putovanja

Ohradun: |3I]1I] |Plac':azainu Ukupna: | 49 56|
Stavke
Djelatnikl Maziv dielatnika |Dupr.| Nazivduprinusa|OO.|OO.Z|Sati|OdlDDlOsanical Stupal lznos | S
aoo4 Dropulic Kristina |20 Inozemi doprinos 00 |0 0 m 61,95 20% 12.39
MITE -] Bilic Ana 20 Inozemidoprinos 00 |0 01 03 18585 20% 3717

Rs identifikator obracuna
ukupni iznos doprinosa (zbroj unesenih stavki)

Obracun :
Ukupno :

U stavkama se unose podaci za R-Sm obrazac.

Stavke :
Djelatnik : odabir djelatnika
Naziv djelatnika : naziv odabranog djelatnika
Doprinos : odabir inozemnog doprinosa (definiranog u mati¢nim podacima doprinosa)
Naziv doprinosa : naziv odabranog doprinosa
00: osnova obracuna
00.Z: osnova obracuna
Sati : ukupan broj sati
Od-do: period od — do — ispisuje se na B strani RS-obrazca
Osnovica : osnovica za obracun inozemnog doprinosa
Stopa : stopa doprinosa
Iznos : izracunati iznos za platiti

Za formiranje R-Sm obrasca potrebno je aktivirati ikonicu 'R-Sm obrazac' — iznos obraCunatog doprinosa

vidljiv je na ID obrascu.
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Korekcija obra €una

Korekcijom obracuna se arhivirani (knjizeni) obra¢un plaé¢e vra¢a u unos. Da bi se arhivirani
obracun pla¢e mogao korigirati u unosu ne smije biti niti jedan obracun.

15 Korekcija arhiviranog obracuna - Korisnik / Test podaci (2003.)

Traz Brizi Oznaci  Spremi Isplé |zlaz
Korekcija arhiviranog obracuna
Obratun: (3004 | |Plaga za 04/2003
tdjesec obrafuna : (04.2003 - Datum isplate : [15.06.2003 -
Status:
Stawvke
Sifra | Maziv | Brutto Metto Olaksica | Oporezivo Fore
M 0002 Maric Dominka 6.000,00 4.800.00 2.3848.00 2.412.00 al
0004 Dropulic kristina, 230,77 164,61 184,61
hi?
£ >
Obracun : odabir obracuna koji se Zeli korigirati, zatim je potrebno aktivirati ‘trazi’
Mjesec obracuna : mjesec obracuna
Status : status ‘knjizen’ je potrebno promijeniti u ‘aktivan’
Datum isplate : datum isplate place

Nakon toga je potrebno ‘spremiti’ promjene ¢ime se arhivirani obracun vra¢a u unos i ima status koji je
imao prije arhiviranja (knjizenja).

Dodatak

U dodatku se nalaze :

*  Op¢i podaci poduzeéa

* Mati¢na knjiga djelatnika
» Kartice djelatnika

* lzracun brutta od netta

* Prosjeci plac¢a / satnice

» Temeljnica za financijsko
» Diskete za godiSnje liste
* Podaci za M4 obrazac
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Op¢i podaci poduze ¢a

Prije po¢etka rada potrebno je unijeti osnovne podatke poduzeca, koji se ispisuju na obrascima i
bitni su za snimanje diskete za Regos, a to su slijede¢i :

Naziv poduzeca : naziv poduzea se ne moze mijenjati, a upisuje se u dogovoru s
programerom

RS vrsta obveznika : upis vrste obveznika npr. 01 - poduzeca, 02 - obrtnici

Broj MIO osiguranja : broj mirovinskog osiguranja

Statisticki bro;j : statisti¢ki broj poduzecéa (matic¢ni broj)

Naziv ovlas. osobe : naziv ovlastene osobe

Adresa ovlast. osobe : adresa ovlaStene osobe

Kontakt ovlast. osobe : kontakt ovlaStene osobe

Mat.broj ovlaS.osobe : matic¢ni broj ovlastene osobe

JMBG ovlast. osobe : JMBG ovlaStene osobe

Telefon ovla$. osobe : telefon ovlaStene osobe

E-mail ovlast. osobe : E-mail ovlaStene osobe

Kartice djelatnika
Ovdje se ispisuju pojedinacne kartice djelatnika.
Maska za unos :

Vrstaispisa: Kartice djelatnika

Poredak po: djelatnik ili naziv

Datum : datum obracuna (mjesec) ili datum isplate (primitka)

Pocetni (Od) : ako se kartica ispisuje za odredeni period potrebno je upisati po€etni datum i
Zavrsni (do) :  zavrsni datum

Obradun : odabir obrauna - ispis kartica za odredeni obra¢un
Djelatnik : odabir djelatnika - ispis za samo jednog djelatnika
Radna jedinica :odabir radne jedinice

Opcina : odabir opcine

Grupa djelat.: odabir grupe djelatnika

Zanimanje : upis zanimanja

Stru¢na sprema: ispis za odredenu struénu spremu (npr. SSS)
Za vrijednost : brutto, netto, isplata, bodovi, koeficijent, god.staza

Mati€na knjiga djelatnika

Mati¢na knjiga djelatnika je zakonski propisana i sadrZi razne podatke o djelatnicima. Podaci za
mati¢nu knjigu djelatnika se popunjavaju iz mati¢nih kartona djelatnika.

Odabiri za ispis su slijededi :

Vrstaispisa: lista djelatnika ili mati¢na knjiga djelatnika

Poredak po :  Sifra ili naziv

Grupiranje po : radna jedinica, op¢ina, grupa djelatnika, zanimanje ili sprema
Radna jedinica :odabir radne jedinice

Opcina : odabir opcine
Grupa djelatnika:odabir grupe djelatnika
Zanimanje : upis zanimanja
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Stru¢na sprema:upis stru¢ne spreme
Za vrijednost :  bodovi, koeficijent, godine staza (svi iznosi ili neki odredeni)

Izrac¢un brutta od netta

Cesti su sluéajevi da poslodavac dogovara sa djelatnicima netto plaéu (npr. odredeni dio plaée je
fiksan, a dio se racuna po prometu). S obzirom da naS program podrzava 'obracun iz brutta' ova opcija
programa omogucava izracun brutto iznosa od netta 1 (brutto umanjen za doprinose) ili netta 2 (brutto
umanjen za doprinose i porez - ono Sto radnik dobije 'na ruke'). Aktiviranjem ikone 'Prenesi' dobiveni
brutto iznosi se prenose u obracun place.

Pri ovom izraunu se mogu uzeti u obzir porezne olakSice ali i ne moraju.

Maska za unos :

5 1zraitun brutta od netta - Anita / TEST (2006.) _ 10l x|
LT potcts, g
N @3 g <t = @
Traéi Briti Obradun Oznadi Spremi lspis Prenesi| lzlaz
FE F& Crl-F7 ENTER F8 F3 F7 ESC

lzracun brutta od netta

Badna jedinica: _-I Ukupno netto 2: 11.000.00
Posao: _-I Ukupho brutto: 16.267.01
Lzime olaksice: |Da -

I Stavke |

Djelatnik| DjelatnikMaziv| Fosao FosaoMaziv Sati (bergfjﬂoclrs:a) [bezhcliitéurirlusa] Brutto L
|02 Anié Marke 01 Redovan rad 0 6.000,00 8.013,61 10.017,01
104 Radi¢ Ana 01 Redovan rad 0 5.000,00 5.000,00 6.250,00
¥ 1J0,00 0,00 0,00

|Par.Olak¥ica Diel. 104 = 5.760

B

Radna jedinica :odabir radne jedinice

Posao : odabir vrste posla

Uzima olakSice : DA, neiskoristene, BEZ, premija
Ukupno brutto : zbroj unesenih brutto iznosa

Stavke :
Dijel.: odabir Sifre djelatnika
Naziv djelatnika: naziv odabranog djelatnika
Posao : odabir vrste posla
Naziv posla : naziv odabranog posla
Netto 2 : ako se upiSe netto 2 program izracunava netto 1 i brutto iznos
(bez poreza)
Netto 1 : ako se upiSe netto 1 program izraCunava netto 2 i brutto iznos
(bez doprinosa)
Brutto : dobiveni brutto iznos koji se prenosi u obra¢un
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Prosjeci pla ¢a/ satnice

Za popunjavanje raznih obrazaca i statistickih izvjeStaja koriste se prosjeci plac¢a / satnice.
lista prosjeka plaéa, lista prosjeka s detaljima, tabelarni prikaz prosjeka ili

Vrsta ispisa :

Poredak po :
Saldo po :
Grupiranje po :
Datum :

Pocetni od : pocetni datum

Zavrsnido : zavrSni datum

Prosjek : odabir iznosa za prosjek : brutto, netto, porez, dohodak ili isplata
Djelatnik : odabir djelatnika

Radna jedinica : Sifra radne jedinice

Op¢ina : Sifra op€ine

Grupa djel. : grupa djelatnika

Zanimanje : upis zanimanja

Stru¢na sprema : upis stru¢ne spreme

Za vrijednost :

grafi¢ki prikaz prosjeka
Sifra, naziv ili prosjek

djelatnik, radna jedinica, op¢ina, grupa djel., sprema, mjesec
djelatnik, radna jedinica, op¢ina, grupa djel., sprema, mjesec

datum obracuna (mjesec) ili datum isplate (primitka)

brutto, netto, porez, dohodak, isplata, bodovi ili koeficijent (svi iznosi ili samo

odredeni)

Temeljnica za financijsko

Temeljnica za place je rekapitulacija obrac¢una po kontima upisanim u mati€¢nim podacima
poslova, doprinosa, odbitaka, kredita i drugih.
Kod generiranja automatske temeljnice za financijsko knjigovodstvo treba upisati/odabrati uvjete u
zaglavlju po kojima se Zeli generirati temeljnica, zatim se aktivira 'Trazi'. U opciji Export je potrebno upisati
vrstu temeljnice, broj, datum i aktivirati 'Spremi' — temeljnica ¢e se spremiti u unos u financijskom

knjigovodstvu.

2w 3 & @

=10] ]

SN

Tradi Eirii Oznadi  Spremi  lspis Export Izlaz

FB F5 ENM

TER F& F3 Ei: ESC

Temeljnica place za financijsko {(glavnu knjigu)

Osnowni ||Export ‘

Temeljnica:

Broj temeljnice:

420 ;j |FINANCIJSKATEMELJNICA

moz

Daturn termeljnice: |3l].l]4.2l]l]ﬁ vl
Rucni broj:l

Opis knjizenja:

Flata za 042006 - RS 5004

|Stavke | Kontiranje ‘

Kanta | [aziv | Radjed | Opis Duguje ﬂ
1308 Ostala potraZivanja od zaposlenih Odbici
1308 Ostala potraZivanja od zaposlenih 2 COdbici
_2300 Obveze za neto-place i nadoknade QOdbici 600,00
| |2300 Obveze za neto-placde i nadoknade Poslovi
| |2300 Obveze za neto-placée i nadoknade 06 Poslovi
4] |

%
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Dobivenu temeljnicu se moZe exportirati u posebnu datoteku koju kasnije mogu primiti
drugi programi za financijsko knjigovodstvo.

Diskete za godisnje liste

U ovom izboru se snimaju diskete s godiSnjim podacima (IP kartice) koje se dalje predaju
npr. poreznoj upravi ili drugim institucijama koje podatke primaju i na magnetskom mediju.
U zaglavlju je potrebno upisati pocetni i zavrSni datum, oznaku diskete i identifikator, zatim aktivirati "TraZi',
pa 'Snimi' kako bi se podaci snimili na odabrani medij.

HF snimanje disketa za godisnje obrade - Anita / TEST (2006.) = |I:I|i|

A | 9
Trazi Brigi Oznadi  Snimi  lspis AZunirg) |zlaz
F& Fa EMTER Fa Fa ESC
Snimanje disketa za godiénje obrade
Snimanje: |Godi&dnje PK1 f IP kartice j IMaziv datateke: |IF_121294833023
Datum: |Datumn isplate (primitks) = Daturn snimanja: [15.01.2007 =]
Pogetni daturn: [01.01.2006 | De: 31122006+ Oznaka diskete: 4 |
ID-1 radun: (1813 Standi: I b9 |dentifikatar: |1 j
IStavke | Detalji |
Jmhbg | Djelatnik |Mjesec|0pcina| Brutto | Daoprinosi |Premia|:|5ig| Do~
F 1502970386539 Anic Mark 20248 10.905,00 2.181,00

1502970386539 Anic Mark 3 0248 10.905,00 2.181,00 8
1502970386539 Anic¢ Mark 40248 10.905,00 2.181,00 8
| [1502970386539 Anic Mark 50248 10.905,00 2.181,00 8
i + ;

| y
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Primjeri definiranja virmana

Virman za porez i prirez :

': | Matitni podaci: ¥irmani {s¥rhe uplate) - Anita / TEST (Z006.) i |EI|5|

4« » B3O

Prethodri Shiedeci Mowi  Bng Spremi lzpis lzlaz
Pglp Fglin Fd F& F& ] ESC

Mati€ni podaci: Virmani {svrhe uplate)

Sifra: |00
Maziv: |Porez na dohodak

Foslovnica: Malog: I
IOsanni | bdodeli |

Nateret1: Ziro (Zadus);
Materet 2: hdodel: [ Foziv: I
Swrha uplate 1: |Porez na dohodak g IF I I
Svrha uplate 2: lznos: I
I larist 1 |Proradun grada :OPRAZ N Ziro (Odoky; 100100517 0PCINATZ00:CTRLZN
U korist 2 Model: [21 Poziv: [1406-ME-RSID

:OPNAZIV - skracenica za naziv op¢ine (ha ispisu virmana / zbrojnog naloga ¢e pisati haziv opcine)
17:0PCINA1200:CTRLZN - formula za generiranje Ziro raCuna (na ispisu virmana / zbrojnog naloga
program automatski generira Ziro raéune za sve opcine koje se koriste)

Svaku op¢inu koja se koristi potrebno je povezati s ovim virmanom.
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Virman za kredit :

': | Matitni podaci: ¥irmani {s¥rhe uplate) - Anita / TEST (Z006.) i |EI|5|

4« » B3O

Prethodri Shiedeci Mowi  Bng Spremi lzpis lzlaz
Pglp Fglin Fd F& F& ] ESC

Mati€ni podaci: Virmani {svrhe uplate)

Sifra; [026

Maziv: |[Erstesteiermaerkische bank dd krediti

Foslovnica: Malog: I
IOsanni | bdodeli |

Nateret1: Ziro (Zadus);

Materet 2: hdodel: [ Foziv: I
Swrha uplate 1: [Dielatnik: DJNAZN g IT I I
Svrha uplate 2: lznos: I

Il karist 1: |Erstefsteiermaerkische bank dd Ziro (Odob): |2402006-1031262160

I karist 2: Model: [15 Poziv: IZBRKRED

:DINAZIV - skracéenica za naziv djelatnika
:BRKRED -skracenica za broj kredita / ugovora (broj kredita / ugovora se upisuje u kreditima u polje 'Broj’)

Virman za isplatu u Zagreba €koj banci — pojedina_€no za svakog djelatnika :

'. | Matictni podaci: ¥Yirmani (s¥rhe uplate) - Anita / TEST (2006.) B |EI|5|
e il e :
<« 5 0 @B
Prethodni Sliededi  Movi Brigi  Spremi  |zpiz lzlaz
Pallp Paln 4 F5 Fa F4 ESC

Matiéni podaci: Virmani {svrhe uplate)
Sifra; (028

Maziv: |Zagrebatka banka dd tekuci rac-pojedinacno

Foslovnica: Malog: I
IDsnuuni | badeli |

Materet: Ziro (Zadu?);

Materet 2: badel: [ Faziv: ||
Surha uplate 1: [Dielatik DJINAZIY Sira: [15 [ ]
Svrha uplate 2: lznos: I

I karist1: |Zagrebacka banka dd Ziro (Odoky: |2360000-ERFEAC

L karist 2: Model [17 Poziv IZBRF’»**'«C'EU

:BRRAC - broj teku¢eg racuna djelatnika

-37-



KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Drugi dohodak (autorski honorar, ugovor o djelu)

Za obracun drugog dohotka otvara se novo poduzece, dakle, ovi obracuni se rade odvojeno od redovnih
plac¢a / isplata i postoji nekoliko parametara / postavki koji se razlikuju od redovne place i potrebno ih je

upisati.

U mati¢nim podacima djelatnika, opcija 'dodatni' podaci u polje '‘porezna stopa’' treba odabrati 2. stopa
fiksno (trenutno je 25%) i RS osnova obracuna treba biti 21. Djelatnika treba povezati s olakSicom ugovor
o djelu ili autorski honorar ovisno o kojoj vrsti dohotka se radi.

Definiranje olakSice 'ugovor o djelu' :

': i Matitni podaci: Porezna olaksica - Anita f

€ % 3 @

Prethodni Slijgdedi  Hovi Brigi  Spremi  lzpiz |zlaz
Fgllp FPgln Fd Fa Fa F3 ESC

=10l x|

Maticni podaci:

Porezna olaksica

Sifra: |06

aziv: |Ugowvor o djelu

Eostotak: 0%s

Status; |Akiivan - I

Tip olaksice: |Ugowvarodielu-p

[Djelatnici |

ostotak od netta

2

Djelatrik

Dijelatnik Nazi

01 Horvat Anita

02 Anic Marko
4|

w |

IlILI_IL
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Definiranje olakSice 'autorski honorar' :

£/ Matitni podaci: Porezna olak3ica - Anita / TEST {2006 o [m] 3]

[ ETF e S =

¢ B@ie

Frethodni Sliededi  Mowi  Brdi  Spremi |2piz lzlaz
Pallp Palin 4 F& F& Fa ESC

Maticni podaci: Porezna olak&ica

Sifra: |1 L

ez |Auturski honorar

El:ustl:utak:l 30% Status; iAktivan vI

Tip olaksice: |H|:|n|:|rar— postotak od iznosa primanja j
[Dielatnici |
Dielatnik| Dielatnik MNaziv -
3 -{Bili¢ Mario ]
06 lvanugec Katja _|;|
4

4] |

U mati¢nim podacima 'Poslovi' treba definirati poslove ugovor o djelu i autorski honorar.

Primjer definiranja posla :

Maticni podaci: Posao (primanje)

Sifra: |13

[Maziv: |Autorski honorar

[Osnowni | Daprinosi | Odhbici | Dielatnici |

Ohracun |lznos vI Oporezivo:  |Da -
Wrsta primanja: |Ug.o djelu vI Oznaka:
Materet: |Foduzeta vI ES Obrazac, |lde uRS vI
ES Osn.obr: |21 ] k44 Obrazac: |Fad vI
lznos: Koeficijent: 1
Wirrnan: _-I I
Eodowi na staz: |M e vI Koef dielatnika: |MNe vI
Eoef grupe: |Me vI Koef radnejed.: |[Me vI
kaonto DLUIG: _-I
Fonto POT: _-I

Za razliku od honorara, posao 'Ugovor o djelu’ treba povezati s pripadaju¢im doprinosima.
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U padaju¢em meniu 'dodatak’, opcija 'opéi podaci Regos' u polje RS vrsta obveznika upisuje se
odgovarajuca Sifra npr. 17 (ova Sifra se ispisuje na Stranici A obrasca R-Sm).

Nakon definiranja i upisa svih navedenih postavki sljedi definiranje obracuna. Postupak je isti kao i kod
redovne place, prvo se definira sam obracun, zatim unos poslova i ponovo se vra¢a u obracun place.

Primjer definiranja zaglavlja u opciji 'obradun plaée' :

'I Obracun place - Ani

-

Trazi [Mowi  Brigi Oznadi Staz Obracun Spremi  lspiz  Arhiviiane lzlaz
F& Fd EMTER  Chl-F& F7 Fa Fa Ctl-F& ES[E

Obracun place

Dsnowni podaci @'
Obracun: (6004 Maziv isplate: |Honorari za 04,2006
tjesec obraguna; |04.2006 "l Diaturn isplate : |10.05.2006 vl BES YWrsta uplate: |03 ]
Broj sati u mjesecu: 0 Wrijednost boda: 1 Wrsta isplate © |ZavrEna vl
Obracun odhitaka: I "l Obratun olakiica: |Da x Obradun kredita: |0 a 'l

IStavke ‘ Foruke |

U 'obradunu place' , opcija 'porezi' u polje mjesec RS treba upisati '0000' jer na Stranici A obrasca R-Sm
mjesec mora biti 00 .

Nakon ovih postavki sljedi unos poslova :

HUnos poslova / primanja- Anita/ TEST (2006.} e _|EI|£|

g et e 5 .—

Wwh g M @i 9 @
Tradi Mo Brizi  Automatski  Oznadi  Spremi lspis Afumra) Infao |zlaz
FE F4 F5 F7 ENTER  F8 F3 F10 ESC

Unos poslova § primanja

Ohracun: 6004 Placa za 0472006 grupiranje ispigaj Djelatnik VI
Djelatnik: _-I IS“"i j
Posao: _-I Ukupno sati:
Badna jedinica: _-I Ukupno brutta: 15.000.00
I Poslowvi / primanja |
Djel. |Dje|atnik nazileDsaol Fosao naziv | Sati | Od | Do |Satni|:a| o0 | Brutta |RadJed| -l
02 Anié Marko 13 Autorski honorar 0 0 0 21 10.000,00 06
P& -{Bilic Mario 13 Autorski honorar 0 0 o 21 5.000,00 1 L
bid|

I 4

Za ugovor o djelu, autorski honorar i sl., sati i razdoblje od - do mora biti O.
Nakon unosa poslova, treba oti¢i na 'obracun place' i aktivirati ‘obradun’, a nakon toga ispisati sve
potrebne obrazce, rekapitulacije i liste.
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