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UPUTE ZA MODUL PUTNI NALOZI / BLAGAJNA
(UPLATNICE/ISPLATNICE)

U moduli ‘Admin’ treba upisati sljede korisntke parametre :

Ep rogramski parametri-Korisnilk/ TEST (2005.)

ﬁ E Brigi I-a S?e-mi I.:pls : BZurira] g

FE F4 F& F5 F& F3 ESC

Farametri: |Korisnicki = Uwjet: JMDduI LJ = Iput Foredak po: |Folje -
Stavke |

R | Polje [Tip] Vrijadnost | Mocul  [nivel A
_|147 Blagajnakorekcija B DA PUT 0 Korekeije uplatnica isple

168 BlagZatvaranje B NE 0 Zatvaranle uplatnlc:a s is
ﬂl—ﬂ
| 81 PnBenzinkKm 2,00 0 Iznos troska po kilometr
|202 PNDevize _C DA PUT 0 Devizne stavke u putnor
_| 80 PnDnevnica N 170 PUT 0 lznos dnevnice putnog n
| 82 Pnfadatak |C Intervencija PUT 0 Ponudeni opis zadatka k
167 UplatnicaPDV co PUT 0 PDV stopa uplatnice
157 UplisplBrutto B NE PUT 0 Uplatnice i isplatnice u k
_|203 UplisplKonto B DA PUT 0 Pita konto u uplatnicifisf
| [156 UplisplPartner B NE PUT 0 Partner na uplatnicama

W

< >

U modulu 'Admin’ treba upisati i podatke podtee



Za 'blagajnu’ potrebno je definirati sljégdematéne podatke:

-Radne jedinice
-Tipovi blagajne
-Svrha uplate/isplate
-N&gini placanja

Radne jedinice :

= Slailen noeleeis P jadinies - forisphs fEarf= dio, ng_l_la%

Frethodni Sliededi  Mowi Brg Spremi |zpiz Frijai |zlaz
Palp Pglin Fd F& Fa Fa ESC

Maticni podaci: Radna jedinica

Sifra; |01

MNaziv: |Zﬂgreh
Csnowvni | Dodatni | Fiskalizacija

Adresa: |
Mjesta: (10000 -{ {10000 Zagreh
Osoba (nfr): |

Telefon: |

Mapomena: |
Tip: [veleprodaja | Prefixdok. -
Zaliha: |DDZVD|jen rrinus j Status: |Aktivan -

Tipovi blagajne :

= Maticni podaci: Tip Blagajne - Korisnik / TEST (2005.) Mi=1E3
Prethodm  FHowi  Shededi  Engi Spremi |zpis lzlaz

Falp F4 Faln 5 Fa Fa ESC
Maticni podaci: Tip Blagajne

Sifra: (01

[Naziv |G|ﬂ‘u"nﬂ blagajna

Tip: |Uplate stranaka j
Riadnajed. |1 - |ZAGREE
Fadna jed.2; || J |

Status: |Aktvan -

.

Br. lsplatnice: 0

Br. Uplatnice:




Svrha uplate/isplate:

= Mati€ni podaci: Svrha uplatefisplate - Korisnik / TEST (2005. ) =13
Prethodm  FHowi Shededi  Engi Spremi |zpis |zlaz

Falp F4 FaDn B Fa F3 ESC

|  Matitni podaci: Svrha uplatefisplate |
Sifra: (002

MNaziv: |Akuntﬂc:ijﬂ za putni nalog
Konta: |46 - [RAZNITROSKOVI POSLOVANJA

Najbolje je definirati sve svrhe uplate/isplateeé¢ se koristiti i vezati ih za odteni konto,
ako se upisuju konta, moze se automatski dobitel@ma za financijsko.

Nacini placanja :

> Matiéni podaci: Nagin placanja - Korisnik / TEST {...

< > i 9

Prethodni - Mowvi Sliededi BnE Spremi |zpiz |zlaz
Pglp F4 Palin F5 Fa Fa ESC

Matitni podaci: Nacin placanja

Sifra; |GOT

Maziv; |Gutuvinﬂ
Tip plaganja; ZEEESHEE ~ Dozvaljena odgoda: -

Fopust: ] Dozvolien popust. [Da -
Platioo:
Prowizija:




Blagajna — unos uplatnice / isplatnice:

= Blagajna - uplatnice / isplatnice - Korisnik / TEST (2005.) =T

o B o< B 5@ .
Trazi  Lplat / |splat Knpiié Kaorekcija lzpis lzlaz 1108
F& F4/Fh F7 Fa/Fa ESC

Radna Jed.: |1 - |Sisak ] 420,00

DrugaRJ : ] J ] ]
ISPLATNICA broj : 25
: | |
Metto iznos: 420,00 PDV : IU J I !
Ukupnao: ‘ 420,00 ‘GOT j |Gutuvina
cetristodvadeset kn

Iznos isplagen: JPBru Peric¢

Svrha isplate: JAkuntacija za putni nalog J
Konto: 46 -1 |RAZNI TROSKOVI POSLOVANJA
25.08.2005. EIEL

Zagreb,

Aktiviranjem ikonice Uplat / Isplat odabire se unodgovarajde opcije : uplatnica ili
isplatnica.

Ponuieni datum se moze mijenjati — potrebno je desnitkoki miSa kliknuti na datum i
odabrati promjena datuma uplat/isplat.

Ako se zeli iskazati iznos PDV-a potrebno je u@®&lDV upisati / odabrati stopu PDV.

Ako se na uplatnici/isplatnici uvijek Zeli iskaztvaPDV potrebno je u modulu Admin
promijeniti parametar 'UplatnicaPDV'- 23

Svrha isplate i pordeni konto se mogu mijenjati.

Moze se podesiti da ispis uplatnice/isplatnicendeprinter.

Za ispis kopija potrebno je aktivirati ikonicu 'Kiggd i upisati broj odgovarajie uplat/isplat.

Zaklju¢enje smjene:

Potrebno je prvo ispisati stavke smjene kako lmmegiila opcija 'Knjizi'.

Blagajnigki izvjestaj :




Blagajnicki izvjestaj - Korisnik f TEST (2005.)

- _'
|=piz |zlaz

Blagajnicki izvjestaj
|hvjetiispisa | Dodatne opcije

VN LW Blag. izviesta) - pojedinacnogy Foredak po: |Broj -

Elacanje: |G otowvinskao j Grupiranje po; -

Datum (Od): [25.03.2008 ~|  Broj(Od Doy |
Daturm (Do): (25.03.2009 -

Blagajna:
Elacanje:

Za ispis blagajriiikog izvjeStaja potrebno je upisatigaedni i zavrSni datum.

U padajéem meniu 'Blagajna’ nalazi se opcija 'Rekapitudablpgajne’ gdje se mogu dobiti
ispisi stavki po raznim uvjetima :

Rekapitulacija uplatnica { isplatnica

2]
Epi:s ArhdTrer  lzlaz
Rekapitulacija uplatnica / isplatnica
| hvietiispisa | Dodathe opcije

Wrsta ispisa: |SintEtikﬂ j Faredak po: Sifra -
Saldo po: |K|:|nt|:| j |Sve stawvke j Grupiranje po: -

Broj (0d.Do): |

Diaturn (Od): A Do -

Blagajna:
Farner:

Grupa par.:
Flacanje:
Fadna jedinica:
Kanto:

Zaiznos stawki |Sald|:| j |Svi iznosi j |EI

Ovdje se moze dobiti i analii/sinteticki pregled po kontima koji moZe posluziti za

knjizenje u financijsko knjigovodstvo.



POCETNO STANJE BLAGAJNE _ se unosi kroz padajiumeni 'dodatak’ opcija 'go
Stanje blagajne':

= Unos poZetnog stanja blagajne

Spremi lzlaz

Unos pocetnoq stanja blagajne

Blagajna: lm—:|G|avna blagajna
Badna jed.: |1—:|Sisak
Placanje: W Gotovina
Daturm: W
lznos: IW

Opis (primljeno od): |PDEetnD stanje hlagajne

Swvrha: |PDEetnD stanje hlagajne

Nakon unosa svih potrebnih podataka potrebno jeiedt ikonicu 'Spremi'.



PUTNI NALOG (PN)

iﬁ’ Pt sieiluy, - szl STEST (SUE ) (- 3] @”‘
F'reﬁdni Slizéi Mawvi Brzio -0 bun Kiia Sgi .Is-pi-s g
Polp  PgDr F4 F5 F7 Fs Fa ESC
Broj: 6006 << NOYI PODATAK >> Klasa:|
Datum naloga: |W] UrudZbeni broj: |
Dielatnik: [157 -] |Anie Marka
Fadna jedinica: | _-] |
MNaziv (odrediste): =200
Opis zadatka (swrha): |Intervenc:ija J
Erijenvoz: |DD'I _-J |Ope| astra-slufbeni automokbil Brojilo CD : |W
Prijewoz u dolasku: |DD'| _-J |Ope| astra-sluzbeni automohil Brojilo DO : |W
Daturn putovanja: [15.01.2010  «| [08:00h  |petak
Diatum dolaska: |1 5.01.2010 L] |21 :00h |petak Trogfak Kn/Km: |—2EIEI
Mapomena: | J
lznos dnewvnice KN: |W Trajanje (dana) KM {_1 Predujarm (akont.) KMN: | 0.oo
Devizna dnewnica: ] 0.00 | J Dew.dana: {—D Trogak relacija (kn): |w
Dewv.dnewnica KMN: |7UUU Tedca): ]w O=stali trofkowi (kn): | 0.00
Dewvizna akontacija: | o.oo | - | 0.00 UKUPNO (kn): |  1.690.00
Diatum obracuna: | - Status: lm

Felacije | Troskaowi Dewvize

Fhr Rel.] Opis Cijena Udaljenost} lznos |
B 1|002 ZAGREB-SFPLIT-ZAGREB 2,00 P60 km 1.520.00]

Broj : broj putnog naloga, automatski se ponudidsdji broj. Broj PN se moZze izmjeniti prije
'spremanja’ podataka

Djelatnik : odabir djelatnika

Radna jedinica : odabir radne jedinice

Naziv (odrediste) : potrebno je upisati naziv oitdgdje se putuje

Opis zadatka (svrha): opis zadatka, odnosno, swtavanja

Prijevoz : potrebno je odabrati odgovatajorijevoz (vlak, autobus, automobil...)

Iznos dnevnice se moze mijenjati

Predujam (akontacija): upisuje se iznos akontacije

TroSak kn / Km : moze se mijenjati

Potrebno je upisati iznose dnevnica.

U opciji relacije se unose relacije sluzbenog pway opciji 'troSkovi' ostali troSkovi
sluzbenog puta (cestarina, benzin...).



